UASG 323102

Termo de Referéncia 42/2025

Termo de Referéncia 42/2025

Informacoes Basicas

N d
umero ¢o UASG Editado por Atualizado em
artefato
42/2025 323102-AGENCIA NACIONAL DE JOSE MADURO TOLEDO 13/06/2025 10:11 (v
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Status
ASSINADO
Outras informacdes
Catesoria Numero da Processo
g Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico 93/2025 48051.002830
continuado com dedicacdo exclusiva de mdo de obra /2024-88

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

(Processo Administrativo n° 48051.002830/2024-88)

TERMO DE REFERENCIA

1.1. Contratacdo de Empresa Especializada na prestacdo de solucdo integrada em gestad de
facilities, compreendendo a prestacdo de servicos continuados em limpeza, asseio e conservacao
e, além disso, servicos sob demanda de jardinagem, de controle de pragas e de remanejamento de
moveis/equipamentos., nos imoveis onde funcionam as representacbes da Agéncia Nacional de
Mineracdo — ANM em Brasilia/DF e em Sao Luis/MA, nos termos da tabela abaixo, conforme
condi¢Oes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

SERVICO PAGO MENSALMENTE

Prestacéo de servico de limpeza e
1 Brasilia-DF [conservacdo com dedicagdo de méao 24023 m? 470.040,00 R$ 11,11 R$ 5.222.144,40
de obra exclusiva
SERVICO PAGO QUANDO REALIZADO
Controle de pragas - Desinsetizacéo /
2 Brasilia-DF |Desratizagéo / Dedetizagéo - 3417 m2 85.550,00 R$ 0,33 R$ 28.231,50
(sob demanda)
. Remanejamento de equipamento / unidade
8 Brasilia-DF o 25259 480,00 R$ 265,63 R$ 127.502,40
mobiliario (sob demanda) (DIA)
. Prestacéo de servico de jardinagem unidade
4 Brasilia-DF 24325 300,00 R$ 351,41 R$ 105.423,00
(sob demanda) (DIA)
Valor R$ 5.483.301,30

SERVICO PAGO MENSALMENTE
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SERVICO PAGO QUANDO REALIZADO

1.1.1. Valor Total Estimado da Contrata¢éo para 60 meses é de R$ 5.837.389,70 (Cinco milhdes,
oitocentos e trinta e sete mil, trezentos e oitenta e nove reais e setenta centavos).

Classificacao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. O(s) servigo(s) objeto desta contratacdo séo caracterizados como comum(ns), conforme
Jjustificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

Classificacao do objeto quanto ao modelo de execucao

1.3. O servigo é enquadrado como continuado tendo em vista que sua essencialidade para o bom
desenvolvimento das atividades das Gerencias Regionais da ANM, de modo que sua interrupgao
podera comprometer o cumprimento da miss&o institucional da ANM, aumentando os riscos de que
os indices de satisfacdo dos cidadaos usuarios sejam diminuidos, com consequentes prejuizos
para a sociedade, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando o Estudo Técnico
Preliminar

Prazo de vigéncia

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 05 (cinco) ANOS contados da ASSINATURA DO
CONTRATO, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de
2021.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras
gue serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagéo.

1.6. As empresas licitantes deverdo adotar o modelo de Planilha de Custo e de Formacéo de
Precos proposto pela Agéncia Nacional de Mineragdo (ANM) - (Anexo 06).

1.7. Os servigos serdo contratados, da seguinte forma :

® Grupol (itens 11, 2, 3,4,5,6e7)- Unico grupo
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2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacéo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.[Al]

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacbes Anual 2025, conforme
detalhamento a seguir:

1) ID PCA no PNCP:29406625000130-0-000001/2025 ;
1) Data de publicagdo no PNCP: 11/11/2024;

I11) Id do item no PCA: 90;

1V) Classe/Grupo: 853 - Servicos de Limpeza;

V) Identificador da Futura Contratagdo: 323102-93/2025;

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O
CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descrig@o da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.[Al]

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem
ser atendidos 0s seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacbes
Sustentaveis:

4.1.1. Nos termos da Lei n° 12.305, de 2010, do Decreto n° 10.936, de 2022 e da Instrucdo
Normativa SLTI/MPOG n° 1, de 19/01/2010, a contratada devera adotar as seguintes
providéncias:

a) realizar o adequado acondicionamento dos residuos reciclaveis descartados pela
Administragéo.

a.l) os residuos solidos reutilizaveis e reciclaveis devem ser acondicionados
adequadamente e de forma diferenciada, para fins de disponibilizacdo ao sistema de
coleta seletiva ou logistica reversa porventura estabelecido.

b) otimizar a utilizacdo de recursos e a reducao de desperdicios e de poluicdo, através das
seguintes medidas, dentre outras:

b.1) racionalizar o uso de substancias potencialmente téxicas ou poluentes;
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b.2) substituir as substancias téxicas por outras atdxicas ou de menor toxicidade;

b.3) usar produtos de limpeza e conservacao de superficies e objetos inanimados que
obedecam as classificacdes e especificacdes determinadas pela ANVISA,;

b.4) racionalizar o consumo de energia (especialmente elétrica) e adotar medidas para
evitar o desperdicio de agua tratada;

b.5) realizar um programa interno de treinamento de seus empregados, nos trés
primeiros meses de execucdo contratual, para reducdo de consumo de energia
elétrica, de consumo de agua e reducédo de producado de residuos sélidos, observadas
as normas ambientais vigentes;

b.6) treinar e capacitar periodicamente os empregados em boas praticas de reducao
de desperdicios e poluicéo;

c¢) utilizar lavagem com agua de reuso ou outras fontes, sempre que possivel (dguas de
chuva, pocos cuja agua seja certificada de ndo contaminacdo por metais pesados ou agentes
bacteriolégicos, minas e outros);

d) observar a Resolucdo CONAMA n° 20, de 7/12/94, e legislacao correlata, quanto aos
equipamentos de limpeza que gerem ruido no seu funcionamento;

e) fornecer aos empregados os equipamentos de seguranca que se fizerem necessarios,
para a execucgédo de servicos;

f) respeitar as Normas Brasileiras - NBR publicadas pela Associacéo Brasileira de Normas
Técnicas sobre residuos solidos;

g) desenvolver ou adotar manuais de procedimentos de descarte de materiais
potencialmente poluidores, dentre os quais:

g.1) pilhas e baterias que contenham em suas composi¢ées chumbo, cadmio, mercurio
e seus compostos devem ser recolhidas e encaminhadas aos estabelecimentos que as
comercializam ou a rede de assisténcia técnica autorizada pelas respectivas industrias,
para repasse aos fabricantes ou importadores;

0.2) lampadas fluorescentes e frascos de aerossois em geral devem ser separados e
acondicionados em recipientes adequados para destinacao especifica;

g.3) pneumaéticos inserviveis devem ser encaminhados aos fabricantes para
destinacao final, ambientalmente adequada, conforme disciplina normativa vigente.

h) Orientar seus empregados a verificar a liberacdo de poluentes pelo veiculo em conducéo e
comunicar ao fiscal do contrato, se constatada aparente anormalidade, para que a
Contratante tome as providéncias necessarias a verificacdo e solugdo de eventual
extrapolacdo dos limites maximos de emissdo de escapamento definidos pelo Conselho

Nacional do Meio Ambiente (CONAMA) ou outro 6rgdo competente;

Subcontratacao

4.2. E permitida a subcontratacdo parcial do objeto, até o limite de 5% (cinco por cento) do valor

total do contrato, nas seguintes condicdes:

4.2.1. E vedada a subcontratagdo completa ou da parcela principal da obrigacdo, abaixo
discriminada:
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1. Prestagdo de servigo de limpeza e conservagdo com dedicagdo de mé&o de obra exclusiva;
2. Servigo de jardinagem sob demanda; e
3. Servigo de remanejamento de equipamento/mobiliario.

4.2.2. Poder&o ser subcontratadas as seguintes parcelas do objeto:
1. Controle e eliminacdo de pragas, Desinsetizacao/Desratizagdo/Dedetizacdo (item 2 e 6).

4..2.3. Em qualquer hipotese de subcontratacéo, permanece a responsabilidade integral do
Contratado pela perfeita execugdo contratual, cabendo-lhe realizar a supervisdo e coordenacéo das
atividades do subcontratado, bem como responder perante o Contratante pelo rigoroso
cumprimento das obriga¢bes contratuais correspondentes ao objeto da subcontratac&o.

4.2.4. A subcontratagado depende de autoriza¢do prévia do Contratante, a quem incumbe avaliar se
0 subcontratado cumpre os requisitos de qualificacdo técnica necessarios para a execucao do
objeto.

4.2.5. O Contratado apresentara a Administracdo documentagcdo que comprove a capacidade
técnica do subcontratado, que sera avaliada e juntada aos autos do processo correspondente.
4.2.6. E vedada a subcontratacdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta
mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com
dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe funcéo na
contratacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou se deles forem cénjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau.

4.2.7 Em se tratando de servicos continuos com regime de dedicacdo exclusiva de méo de obra, o
Contratado tera responsabilidade solidaria por atos e omissées do subcontratado que resultem em
descumprimento da legislaco trabalhista (art. 2°, inciso 1V, do Decreto n° 12.174, de 2024).

Garantia da contratacao

4.3. Sera exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133,
de 2021, podendo o Contratado optar pela caucao em dinheiro ou em titulos da divida publica,
seguro-garantia, fianca bancéria ou titulo de capitalizacéo, em valor correspondente a 5% (cinco por
cento) do valor anuallda contratacéo.

4.4. Em caso de opc¢ao pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria deverd apresenta-la, no maximo,
até a data de assinatura do contrato.

4.4.1. A apolice de seguro-garantia devera ter validade durante a vigéncia do contrato e por
mais 90 (noventa) dias apos término deste prazo de vigéncia, permanecendo em vigor
mesmo que o Contratado ndo pague o prémio nas datas convencionadas.

4.4.2. Caso o0 adjudicatario ndo apresente a apolice de seguro de garantia antes da
assinatura do contrato, ocorrera a preclusdo do direito de escolha dessa modalidade de
garantia.

4.4.3. A apodlice de seguro-garantia deverd acompanhar as modificacdes referentes a
vigéncia do contrato principal mediante a emissao do respectivo endosso pela seguradora.

4.4.4. Sera permitida a substituicdo da apolice de seguro-garantia na data de renovacgao ou
de aniversério, desde que mantidas as condicdes e coberturas da apdlice vigente e nenhum
periodo fique descoberto, ressalvados os periodos de suspensao contratual.

4.4.5. Caso o adjudicatario ndo opte pelo seguro-garantia ou nao apresente a apolice de
seguro de garantia antes da assinatura do contrato, devera apresentar, no prazo maximo de
10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do Contratante, contado da
assinatura do contrato, comprovante de prestacdo de garantia nas modalidades de caucédo
em dinheiro ou titulos da divida publica, fianca bancéria ou titulos de capitalizacao.
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4.5. Caso seja a garantia em dinheiro a modalidade de garantia escolhida pelo Contratado, devera
ser efetuada em favor do Contratante, em conta especifica na Caixa Econbmica Federal, com
correcdo monetaria.[A13]

4.6. Caso a opcdo seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a
forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacdo e de custodia autorizado
pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econbémicos, conforme definido pelo
Ministério competente.

4.7. No caso de garantia na modalidade de fianga bancaria, devera ser emitida por banco ou
instituicdo financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil, e
devera constar expressa rentncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cédigo Civil.

4.8. Na hipétese de opcéo pelo titulo de capitalizacdo, a garantia devera ser custeada por
pagamento unico, com resgate pelo valor total, sob a modalidade de instrumento de garantia,
emitido por sociedades de capitalizacdo regulamente constituidas e autorizadas pelo Governo
Federal.

4.8.1. O titulo de capitalizacdo devera ser apresentado ao Contratante juntamente com as
condicbes gerais e o numero do processo administrativo sob o qual o plano de capitalizacdo
foi aprovado pela Susep (art. 89, Ill, da Circular SUSEP n° 656, de 11 de margo de 2022).

4.9. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, sob pena de néo aceitacdo,
0 pagamento de:

4.9.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento
das demais obrigacdes nele previstas;

4.9.2. multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administracdo a contratada; e

4.9.3. obrigacbes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS,
né&o adimplidas pelo Contratado.

4.10. Em caso de seguro-garantia, a apolice devera ter cobertura para pagamento direto ao
empregado apds deciséo definitiva em processo administrativo que apure montante liquido e certo
a ele devido em razdo de inadimpléncia do Contratado, independentemente de transito em julgado
de deciséo judicial[A14] .

4.11. No caso de alteragdo do valor do contrato, ou prorrogacdo de sua vigéncia, a garantia devera
ser ajustada ou renovada, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, prorrogaveis por igual periodo,
contado da data de assinatura do termo aditivo ou da emissdo do apostilamento, seguindo os
mesmos pardmetros utilizados quando da contratacéo.

4.12. Na hipotese de suspenséo do contrato por ordem ou inadimplemento da Administracéo, o
Contratado ficara desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apolice de seguro até a
ordem de reinicio da execug&o ou o adimplemento pela Administrag&o.

4.13. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
obrigacdo, o Contratado obriga-se a fazer a respectiva reposicdo no prazo maximo de 10 (dez) dias
uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do Contratante, contados da data em que for
notificada[A15] .

4.14. O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a matéria.
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4.14.1. O emitente da garantia ofertada pelo Contratado devera ser notificado pelo
Contratante quanto ao inicio de processo administrativo para apura¢cdo de descumprimento
de clausulas contratuais.

4.14.2. Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia
da apdlice, sua caracterizacdo e comunicacdo poderdo ocorrer fora desta vigéncia, ndo
caracterizando fato que justifique a negativa do sinistro, desde que respeitados os prazos
prescricionais aplicados ao contrato de seguro, nos termos do art. 20 da Circular Susep n°
662, de 11 de abril de 2022.

4.15. Extinguir-se-a a garantia com a restituicdo da carta fianca, autorizacdo para a liberacao de
importéncias depositadas em dinheiro a titulo de garantia ou anuéncia ao resgate do titulo de
capitalizacdo, acompanhada de declaracdo do Contratante, mediante termo circunstanciado, de que
o Contratado cumpriu todas as clausulas do contrato.

4.15.1. A extingcdo da garantia na modalidade seguro-garantia observara a regulamentagao
da Susep.

4.15.2. A Administracdo devera apurar se ha alguma pendéncia contratual antes do término
da vigéncia da apolice.

4.16. A garantia somente sera liberada ou restituida apos a fiel execug¢do do contrato ou apds a sua
extingdo por culpa exclusiva da Administracdo e, quando em dinheiro, sera atualizada
monetariamente.

4.16.1. Em se tratando de servicos executados com dedicacdo exclusiva de méo de obra, a
garantia somente sera liberada ante a comprovacéo de que o Contratado pagou todas as
verbas rescisdrias decorrentes da contratagcdo, sendo que, caso esse pagamento ndo ocorra
até o fim do segundo més apoés o encerramento da vigéncia contratual, a garantia devera ser
utilizada para o pagamento dessas verbas trabalhistas, incluindo suas repercussfes
previdenciarias e relativas ao FGTS, observada a legislacdo que rege a matéria;

4.16.2. Também podera haver liberacdo da garantia se a empresa comprovar que 0s
empregados serdo realocados em outra atividade de prestacéo de servicos, sem que ocorra
a interrup¢&o do contrato de trabalho,

4.16.3. Por ocasido do encerramento da prestacdo dos servicos Contratados, a
Administracdo Contratante podera utilizar o valor da garantia prestada para o pagamento
direto aos trabalhadores vinculados ao contrato no caso da ndo comprovacéo: (1) do
pagamento das respectivas verbas rescisorias ou (2) da realocacdo dos trabalhadores em
outra atividade de prestacéo de servigos.

4.17. O Contratado autoriza o Contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista
neste Termo de Referéncia.

4.18. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo Contratante
com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sancbes a contratada.

4.19. A garantia de execugdo é independente de eventual garantia do produto ou servigo prevista
neste Termo de Referéncia.

Vistoria

4.20. A avaliagao prévia do local de execucdo dos servicos é imprescindivel para o conhecimento
pleno das condicbes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado
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o direito de realizac&o de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de
segunda a sexta-feira, das 09:00 as 11:30 horas e das 14:30 as 17:00 horas.

4.21. Ser&o disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.
4.21.1 O pedido de vistoria devera ser agendado mediante solicitagdo por email : cpl@anm.gov.br

4.22. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela
empresa comprovando sua habilitac&o para a realizac&o da vistoria[A17] .

4.23. Caso o interessado opte por ndo realizar a vistoria, devera prestar declaragdo formal assinada
pelo seu responsavel técnico acerca do conhecimento pleno das condicbes e peculiaridades da
contratacéo.

4.24. A ndo realizacéo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacdes de desconhecimento
das instalacées, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos
servigos, devendo o Contratado assumir os 6nus dos servigos decorrentes.

Instalacao de escritorio

4.25. Considera-se imprescindivel para a adequada execu¢do dos servicos contratados que o
fornecedor possua ou venha a instalar escritério contendo estrutura administrativa minima, na
cidade de execucdo dos servicos, pelas razbes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

4.26. Conforme demonstrado no Estudo Técnico Preliminar, a adequada execucdo do objeto
contratual torna imprescindivel a manutencdo de escritério pela contratada na localidade de
prestacdo dos servigos. Assim, a empresa vencedora devera, no prazo de 60 dias a contar da
vigéncia do contrato, comprovar a instalacao de tal estrutura que sera essencial para:

a) a gestdo administrativa e operacional da méo de obra alocada, permitindo superviséo
constante, atendimento imediato a intercorréncias e comunicacgédo direta com as equipes.

b) o gerenciamento logistico local de materiais e equipamentos, incluindo o controle de
estoque e a distribuicdo agil que sao cruciais para a efetividade dos servicos.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicbes de execucao
5.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:
5.1.1. Inicio da execugao do objeto: em até 15 (quinze) dias da emisséo da ordem de servico;

5.1.2. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos,
frequéncia e periodicidade de execucéo do trabalho:
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5.1.2.1. A contratagdo dos servicos compreendera o fornecimento de méo de obra
especializada, com fornecimento dos materiais, equipamentos, utensilios e E.P.l.’s

necessarios e adequados a perfeita execucdo dos servicos, conforme especificado
neste Termo de Referéncia;

5.1.3. Para a realizacdo dos servigos de limpeza e conservacao € necessaria a alocacao de
méao de obra, em nimero que permita a limpeza e higienizacdo das areas interna, externa,
esquadria e fachada. O nimero de profissionais é calculado com base nas produtividades
estabelecidas no Anexo VI-B, da Instrugdo Normativa 05/2017 /SEGES/MDGP;

5.1.4. Os servicos deverdo ser executados com base nos parametros minimos a seguir
estabelecidos: a unidade de medida adotada para execuc¢do dos servicos terd como base o
guantitativo das areas fisicas a serem limpas, estabelecendo-se o custo por metro quadrado
(m2), observando-se a peculiaridade, a produtividade, a periodicidade, a frequéncia,
condi¢des do local, turnos e jornada de trabalhos necessérios;

5.1.5. A empresa Contratada ficard, para todos os efeitos legais e administrativos,
responsavel perante o Contratante e terceiros, pelos atos e omissfes praticados por seus
empregados no desempenho de suas funcdes.

5.1.6. Os requisitos de experiéncia deverdo ser comprovados por meio dos registros na
Carteira do Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) e, ainda, por meio de declaracdes ou
atestados emitidos por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando ter o
profissional desempenhado os servicos compativeis com o0s quais serd alocado. Caso o
profissional ja seja empregado da licitante vencedora, podera esta emitir a declaracéo.

5.1.7.  No momento da implantacdo dos postos, 0 preposto da empresa devera repassar
aos trabalhadores vinculados ao contrato, uma relagcdo das tarefas a serem realizadas, as
diretrizes da empresa e as normas de sustentabilidade a serem seguidas, baseado nas
informacdes do Termo de Referéncia da contratacao.

5.1.8. Os servicos objetos deste Termo de Referéncia deverdo ser prestados pela empresa
contratada, por meio de profissionais qualificados integrantes de seu quadro de empregados,
com formacdo e experiéncia requeridas, além de perfil para desempenhar as atividades
descritas neste Termo e/ou no ETP - Estudo Técnico Preliminar em anexo.

5.1.9. As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execucdo contratual devem ser realizadas
de forma preventiva, rotineira e sistematica, pela Contratada.

5.1.10. A prestagdo dos servicos envolve a alocacdo e supervisdo pela Contratada, de
mao-de-obra capacitada, a qual incumbira executar os servicos em conformidade com as
normas de regéncia de sua atividade, em especial as seguintes obrigagdes, sem prejuizo de
outras necessarias a correta execugao dos servicos:

5.1.10.1. Apresentar-se a seu posto pontualmente, devidamente uniformizado e
identificado, com higiene corporal perfeita e aparéncia adequada;

5.1.10.2. Aplicar, nas atividades diarias, os principios de relacdes publicas e humanas,
atendendo ao publico, orientando e prestando informagdes;

5.1.10.3. Comunicar imediatamente ao Contratante, bem como ao Supervisor
responsavel pelo posto, qualquer anormalidade verificada, inclusive de ordem
funcional, para que sejam adotadas as providéncias de regularizagéo necessarias;
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5.1.10.4. Registrar em livro proprio e comunicar a Administragdo toda e qualquer
ocorréncia tida como irregular e que possa vir a representar risco para a seguranca de
pessoas ou do patriménio publico;

5.1.10.5. N&o transferir a outrem, no todo ou em parte, as atividades sob sua
responsabilidade, constantes do escopo dos servicos contratados;

5.1.10.6. Respeitar as normas de seguranca e de prevencdo de incéndios emanadas
da Administracao;

5.1.10.7. N&o fumar no interior das instalacoes;

5.1.10.8. Manter-se em seu posto, ndo se afastando de seus afazeres a nao ser nos
intervalos regulamentares;

5.1.10.9. Abster-se de atender chamados ou cumprir tarefas ndo autorizadas pela
Administracdo ou em proveito de terceiros;

5.1.10.10. Observar as normas internas da Reparticdo e do Servi¢o Publico Federal;

5.1.10.11. Manter sigilo sobre todas as informacdes de que, no exercicio de suas
funcdes, vier a tomar conhecimento, sujeitando-se, em caso de descumprimento, as
sanc¢des nas esferas civil e penal;

5.1.10.12. Comportar-se com respeito e urbanidade no tratamento com o0s
funcionérios, prestadores de servico e com toda e qualquer pessoa com que tenha
contato no exercicio de suas fun¢des;

5.1.10. 13. Atender com prontiddo quaisquer determinacbes da Administracéo
engquadrada no escopo dos servicos;

5.1.10.14. Zelar pela ordem e boas condi¢bes do ambiente de trabalho;

5.1.10.15. Zelar pela limpeza e conservacao do posto de trabalho.

5.1.11. A escolaridade de cada profissional devera ser comprovada mediante a
apresentacdo de diploma ou certificado emitido por instituicdo de ensino legalmente
credenciada pelos 6rgdos competentes.

5.1.12. Deveréo ser obedecidas os seguintes documentos normativos, entre outros:

CBO - Classificacao Brasileira de Ocupacdes - instituida por portaria ministerial n°.
397, de 9 de outubro de 2002,

CLT - Consolidacéo das Leis do Trabalho,

Instrucdo Normativa SEGES/MGI n° 81, de 12 de setembro de 2024 - Dispde sobre as
regras e procedimentos para a possibilidade de compensagcdo de jornada nos
contratos de prestacdo de servicos continuos, com regime de dedicacdo exclusiva de
mao de obra, no ambito da administracdo publica federal direta, autarquica e
fundacional.

Decreto 12.174 de 11 de setembro de 2024 - Disp8e sobre as garantias trabalhistas a
serem observadas na execucdo dos contratos administrativos no ambito da
administracao publica federal direta, autarquica e fundacional.

Instrugdo Normativa SEGES/MGI n°® 176, de 25 de novembro de 2024 - Dispbe sobre
as regras e os procedimentos para adocdo dos custos minimos a serem observados
nos valores de remuneracdao, incluindo salario-base e adicionais, auxilio-alimentacéo e
outros beneficios como mecanismo de fortalecimento das garantias trabalhistas em
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contratos de prestacdo de servigos continuos com regime de dedicacdo exclusiva de
mao de obra no ambito da administracdo publica federal direta, autarquica e
fundacional, nos termos do art. 5° do Decreto n° 12.174, de 11 de setembro de 2024.
Instrugdo Normativa SEGES/MGI n° 190, de 5 de dezembro de 2024 - Dispbe sobre a
relacdo dos servicos continuos com regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra
aptos a aplicagdo da reducao de jornada de 44 horas para 40 horas semanais, de que
trata o art. 4°, paragrafo Unico, do Decreto n° 12.174, de 11 de setembro de 2024, no
ambito da administracao publica federal direta, autarquica e fundacional

Portaria DG-DNPM n° 416, de 28/10/2003 — Estabelece o horario de funcionamento da
Autarquia.

INSTRUCAO NORMATIVA SEGES /MGI N° 213, DE 29 DE MAIO DE 2025 - Dispde
sobre os procedimentos administrativos para a organizacdo e a previsibilidade das
férias dos colaboradores terceirizados nos contratos de prestacdo de servicos com
regime de dedicacdo exclusiva de m&o de obra, de que trata o inciso I, art. 3°, do
Decreto n.° 12.174, de 11 de setembro de 2024, no ambito da administracdo publica
federal direta, autarquica e fundacional.

5.1.13. Cronograma de realizacdo dos servicos:

5.1.13.1. O inicio da execug¢do do objeto devera ocorrer no prazo de até 15 (quinze) dias, a
contar da data de emissdo da ordem de servico.

Local e horario da prestacao dos servicos

5.2. Registro de frequéncia

5.2.1 O controle da assiduidade e da pontualidade dos profissionais terceirizados sera feito por
registro em relogios de ponto eletronico biométrico, devendo a CONTRATADA fornecer e instalar
nas dependéncias da ANM que contarem com a prestacdo dos servigos, em local indicado pela
gestdo do Contrato, as suas expensas, e em até 15 (quinze) dias apds o inicio da prestacao dos
servigos, os reldgios de ponto eletrénico biométrico.

5.2.1.1. O ponto eletrdnico biométrico e seus insumos serdo custeados conforme previsto na
planilha de custo da proposta vencedora,

5.2.1.2. Conforme a planilha de custo, a empresa contratada devera disponibilizar
minimamente:

a) ponto eletrdnico biométrico;

b) papel térmico compativel com o relégio biométrico de ponto;

¢) no-break com autonomia minima de 4 (quatro) horas compativel com o reldgio
biométrico de ponto;

d) link de internet de titularidade da empresa contratada para conectar o reldgio
biométrico de ponto.

5.2.2 Os relégios de ponto eletrénico biométricos, fornecidos pela Contratada, deverdo ser
certificados pelo INMETRO e atender as especificacdes previstas na Portaria do MTP n°® 671, de 08

/11/2021.
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5.2.3 Os computadores e o0 software necessarios para o gerenciamento do sistema de ponto
eletrbnico a que se refere esse item serdo fornecidos pela Contratada, sem 6nus adicional para a
contratante.

a) O Contratante terd acesso irrestrito aos registros e aos terminais de coleta, para efeito de
fiscalizacao, inclusive com a disponibilizacéo dos aplicativos, se necessario; e

b) A Contratada devera encaminhar a Fiscalizacdo do Contrato, mensalmente, o registro de
frequéncia, de forma digital, e disponibilizar a Gestdo e Fiscalizacdo do contrato todo o
sistema necessario para o0 apontamento e 0 armazenamento das informacfes
correspondentes.

5.2.4 Os trabalhadores terceirizados deverdo registrar no relégio de ponto eletrénico, diariamente,
os horérios de inicio e término de sua jornada de trabalho, bem como os horarios de inicio e término
do intervalo para refeicdo e descanso.

5.2.5 Os reldgios de ponto eletrdnico deverdo permitir, ainda, a afericdo do quantitativo de horas de
funcionamento de cada posto de trabalho, bem como do banco de horas acumulado.

5.2.5.1. O sistema deve permitir aferir, automaticamente, o quantitativo mensal de horas
trabalhadas de cada colaborador, inclusive com informacdes acerca de horas faltantes ou
excedentes e de eventual compensacao de horas, quando for o caso.

5.5.5.2. A Contratada devera disponibilizar aos servidores e funcionarios indicados pela ANM
acesso online ao sistema, para consulta das marcacdes de ponto realizadas e saldo de
banco de horas atualizado de cada colaborador terceirizado que presta servicos a ANM.

5.2.6. O registro da frequéncia nos relégios de ponto eletrdnico nao exime a Contratada da
responsabilidade pelo acompanhamento da assiduidade e da pontualidade dos trabalhadores
terceirizados designados para a prestacéo de servicos nas dependéncias da Contratante.

5.2.7. Eventuais falhas ou defeitos apresentados pelos relégios de ponto eletrbnico deverdo ser
sanados pela Contratada, as suas expensas, em até 48 (quarenta e oito) horas, contadas da
ocorréncia, por meio de conserto ou de substituicdo do equipamento, conforme o caso, sob pena de
aplicacdo de penalidade prevista no contrato.

5.2.8. A adocgéo de um Reldgio de Ponto Digital Biométrico homologado pelo MTE e certificado pelo
INMETRO na contratacdo de apoio administrativo terceirizado é essencial para garantir
conformidade com a legislagéo trabalhista, assegurando registros precisos de jornada, intervalos e
horas extras. Essa medida elimina fraudes, reduz custos com controles manuais, previne passivos
trabalhistas e promove transparéncia nas relacbes contratuais, além de proteger a empresa

contratante e a tomadora do servi¢o de autuagdes e multas.

5.2.8.1. A emissdo do comprovante no momento do registro de ponto ndo € obrigatéria caso
seja disponibilizado ao trabalhador, por meio de sistema eletronico, acesso a esse
comprovante apés cada marcacao, independentemente de prévia solicitacdo e autorizacao.
Além disso, o empregador deve possibilitar a extracdo dos comprovantes de registro de
ponto das marcacdes realizadas nas Ultimas 48 horas, no minimo. Nesse caso, o custo do
papel térmico na planilha de custo devera ser zerado.

5.2.9. Seréo permitidas as variacdes de horario do registro de ponto ndo excedentes de cinco
minutos, observado o limite maximo de dez minutos diarios, sendo de responsabilidade da empresa
contratada ndo permitir que esses limites sejam ultrapassados.
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5.3. Os servigos serdo prestados nos seguinte dias e horérios:

5.3.1. Os servigos deverdo ser prestados de segunda a sexta-feira, podendo o horario ser ajustado
entre 06h e 20h, desde que, acordados com a contratante.

5.3.2. Os horarios de inicio e término de prestacdo dos servicos serdo ajustados de modo a melhor
atender as necessidades da Administracdo, observados os limites diarios e semanais estabelecidos
em Acordos, Convengdes ou Dissidios Coletivos de Trabalho e na legislagéo vigente;

5.3.2.1. A empresa contratada ndo devera permitir que seus empregados realizem horas
extras. A ANM nao se responsabilizara por horas extras realizadas pelos empregados da
Contratada.

5.3.3. Os servigos serdo prestados nos seguintes enderecos:

Local Cidade Endereco

Prédio 1 - Edificio Brasilia - DF Ed. CNCIII, SBN, Quadra 2, Bloco N, Asa Norte - Brasilia DF

CNC-llI
PrEdIOD?\l;DTAdIfICIO Brasilia - DF Ed DNPM, SAN, Quadra 1, Bloco B, Asa Norte - Brasilia DF.
Avenida Ana Jansen, nimero 09, Edificio Lagoa Corporate,
GER - MA S&o Luis - MA Sobreloja B, Bairro Ponta d’Areia, CEP 65077-355, S&o Luis -

MA,

5.3.3.1. Em caso de mudanca de endere¢o a contratada executard 0s servicos no novo
endereco, mediante Termo Aditivo ao contrato, desde que o novo endereco esteja localizado
na area de jurisdicédo da contratante.

Rotinas a serem cumpridas
5.4.A execucdo contratual observara as rotinas abaixo:

5.4.1. A descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos,
frequéncia e periodicidade de execucdo do trabalho seguem detalhados no Caderno de
Logistica de Prestacdo de Servicos de Limpeza, Asseio e Conservacao de abril/2014 e nos
itens 6.6 a 6.10 do ETP - Estudo Técnico Preliminar anexo a esse Termo.

5.4.2. A relacdo das areas a serem limpas com as devidas periodicidades e frequéncias
encontram-se nas planilhas "Relacéo de areas" anexos 11 e 12 deste Termo de Referéncia -
TR.

Materiais a serem disponibilizados

5.5. Para a perfeita execucdo dos servicos, o Contratado devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a
sequir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario:

5.5.1. A relacdo dos materiais para a execuc¢ado do Contrato é exemplificativa, ndo € taxativa
e nem exaustiva pois:

5.5.1.1. a Contratante informou previamente o tipo de area e sua quantidade (em
metros quadrados) neste Termo de Referéncia;

5.5.1.2 a Contratante informou também a quantidade média de frequentadores diarios
nas unidades da ANM, (item 5.6.5. deste TR).
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5.5.1.2. a expertise na execucdo dos servicos de limpeza e conservacao cabe a
empresa Contratada;

5.5.1.3. a relacdo de materiais necessarios para execucdo dos servicos podera sofrer
alteragcbes de componentes ou quantidades, ou ainda ser acrescida de novos materiais
gue se fizerem necessarios, de acordo com a demanda da contratante;

5.5.1.4. a quantidade estimada de material de consumo, utensilios e equipamentos
necessaria para execucdo dos servicos previstos neste Termo de Referéncia devera
ser calculada pela interessada em participar na contratacdo, para formacéo dos custos
e incluséo na Planilha de Custos e Formagédo de Precos.

5.5.2. A substituicAo dos equipamentos e demais artefatos quando vencidos ou
apresentarem defeito, deverdo ser substituidos pela Contratada ndo podendo ser repassados
0s custos aos seus empregados.

5.5.3. Cabera a empresa Contratada o fornecimento da quantidade necessaria de
materiais para o correto cumprimento da prestacao dos servicos.

5.5.3.1 Caberd a empresa contratada o recebimento, conferéncia, controle e
distribuicdo dos materiais no local da execuc¢éo dos servigos;

5.5.3.2. A contratante disponibilizara local para armazenamento dos materiais,
utensilios e equipamentos,

5.5.3.3. A Contratante, dessa forma, concentrara seu foco na gestéo e fiscalizacao do
contrato:

* no resultado do objeto contratado, ou seja, os ambientes da contratante limpos,
conservados, materiais disponiveis em quantidade e qualidade necessarias a
perfeita realizacédo dos servicgos,

* no cumprimento das normas/legislacdes de Sustentabilidade em relacdo aos
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios utilizados;

5.5.4. Tomando como base as Ultimas Contratacdes de objeto similar, realizadas pela
contratante, sera apresentado a seguir a relacdo exemplificativa de materiais, equipamentos
e utensilios necessarios

5.5.5. A instalacdo, manutencéo, reposicdo e abastecimento de dispensers de papel
higiénico, sabonete, papel toalha, fazem parte da prestacdo do servico e sdo de inteira
responsabilidade da contratada.

5.5.6. Os utensilios, equipamentos, ferramentas e acessorios descritos abaixo deverao
permanecer nas dependéncias da Contratante, sempre em perfeito estado, condi¢bes de uso
e nas quantidades necessarias.

5.5.7. O prazo para substituicdo dos itens relacionados abaixo é variavel e de acordo com a
durabilidade do equipamento.

5.5.8. Relacao (referenciallexemplificativa) de materiais, utensilios, equipamentos,
ferramentas e acessoérios:

5.5.8.1 ANM-SEDE - Brasilia-DF
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Item Descricao dos Materiais de Consumo Unid. Quant.
(Quantidade Mensal)
1 |ALCOOL etilico liquido, 1 Litro, 70% INPM, para limpeza geral Litro 60
CLORO (&gua sanitaria), uso domeéstico, a base de hipoclorito de sodio.
2 Embalagem plastica de 05 litros, com dados de identificagdo do produto, Galdo de 5 -
marca do fabricante, data de fabricagéo, prazo de validade e registro no litros
Ministério da Saude
DESINFETANTE liquido concentrado com poder desinfetante, super ~
A P ) ~ Galdo de 5
3 [concentrado, fragrancia pinho, aparéncia liquido viscoso, coloracéo verde, litros 7
para limpeza geral e pesada e conservagao da area, 5 Litros
DETERGENTE liquido 5 litros, neutro, concentrado, inodoro, biodegradéavel, Galdo de 5
4 |com dados de identificagcdo do produto, marca do fabricante, data de litros 7
fabricacdo e prazo de validade
ESPONJA sintética, dupla face, um lado em espuma poliuretano e outro em
5 |fibra sintética abrasiva, dimens@es 100 x 70 x 20 mm, com variacao de +/- Pacotes 10
10 mm. Embalagem 3M C/10 unidades
6 |FLANELA 40 x 60, 100% algodéo, para uso geral Unidade 40
LIMPA MOVEL de madeira, a base de 6leo de peroba. Embalagem com
200 ml, com dados de identificacdo do produto, marca do fabricante, data .
7 L . . . . N Unidade 4
de fabricag&o, prazo de validade. (De qualidade igual ou superior ao "Lustra-
Méveis Ypé Lavanda" ou ao "Lustra-moveis Peroba Lavanda)
8 |Oleo de peroba para movéis de madeira com 100 ml. Unidade 2
9 LIMPADQR_de vidros. Embalagem de 500ml na verséo pulverizador, marca Unidade 12
Veja ou similar
10 [PANO de chéo cru alvejado Unidade 40
11 [Tela Aromatizante para mictério, embalegem com 1 unidade unidade 70
12 |SABAO em barra, 1 kg Unidade 8
13 [SACO de lixo preto, 100 litros, pacote com 100 unidades Pacote 16
14 [SACO de lixo petro, 40 litros, pacote com 100 unidades Pacote 18
15 [Veja Gold Original - Limpador Multiuso, embalagem de 500mi unidade 35
16 Bom Ar, purifcador de ar, spray automatico, embalagem de 40 ml/250 unidade 15
gramas.
PAPEL HIGIENICO. (Tipo: folha dupla. Metragem: minima de 250 m/rolo.
- - . . . Fardo com
17 Cor: extra branco. Caracteristica adicional: macio). (De qualidade igual ou 8 rolos de 40
superior ao "PAPEL HIGIENICO EM ROLO FOLHA DUPLA EXCELLENCE
. . N 250 metros
da marca Elite Professional”).
PAPEL TOALHA em bobina de aproximadamente 20 cm de largura x Fardo com
200metros . (Composicéo: 100% Fibras Naturais. Tipo: Folha Simples.
18 . . . 6 rolos de 40
Metragem: 200m/rolo. Cor: Extra Branco) (De qualidade igual ou superior 200 metros
ao "Papel Toalha Elite Plus Folha Simples da marca Elite Professional").
19 SABONETE LIQUIDO PERFUMADO. (Embalagem: 5 litros. Fragrancia: Galdo de 5 8
erva doce. Material: Sabonete Viscoso. PH: 6,0 - 8,0.). litros
20 Insethlda/[at|C|da para controle de pragas - Desinsetizacdo / Desratizac&o / Litro 0,67
Dedetizacdo
21 |Cloro granulado para utilizacéo no espelho d'agua KG 1
Descricao dos Utensilios de consumo .
Item Unid. uant.
(Quantidade Semestral/Anual) Q
1 BALDE PLASTICO para limpeza 20L Unid. 192
2 DESENTUPIDOR DE VASO Sanitario Unid. 5
3 ESCOVA para lavar pano Unid. 10
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UASG 323102 Termo de Referéncia 42/2025
4 LUVANEM LATEX de borracha natural, internamente forrada com flocos de Par 420
algodao, tamanho M, cor amarela, pacote com 1 par.
5 LUVA EM LATEX de borracNha natural de borracha natural, internamente Par 180
forrada com flocos de algodé&o , tamanho G, cor amarela, pacote com 1 par.
6 RODO com duas borrachas 40cm com cabo longo Unid. 10
7 |RODO com duas borrachas 60cm com cabo longo Unid. 10
8 VASSOURA de piacava Unid. 2
9 VASSOURA de pelo com cabo para piso de cerdmica Unid. 2
10 Pa de aco para limpeza de cabo grande. Unid. 8
11 RODO limpa vidro com cabo longo- minimo 1,5M Unid. 2
12 Disco Removedor Preto 350m Enceradeira Cleaner Deep Aliclean Unid. 36
13 Suporte Lt Velcro Com Cabo 1,4 Metros Unid. 2
14 Fibra de |1& verde para suporte Lt Velcro pacote com 10 unidades Pacotes 40
Item Especificacdao dos Equipamentos, Ferramentas e Acessorios Unid. | Quant.
1 Dispenser para papel higiénico (compativel com o papel fornecido) Unid. 48
2 Dispenser para papel toalha (compativel com o papel fornecido) Unid. 32
3 Dispenser/Saboneteira liquida de parede Unid. 32
4  Aspirador de po Unid. 1
5 Carrinho de méo Unid. 1
6 Enceradeira industrial Unid. 2
7 Escada de aluminio com 7 degraus Unid. 2
8 Lavadora de alta pressao Unid. 1
9 Mangueira de jardim 100 metros Unid. 1
10 Tesoura de poda,48,2C x 15,6L centimetros, Borda da lamina, reto. Unid. 1
11 Tesoura para Poda 18cm Palisad Unid. 1
12 Pa para jardim Unid. 1
13 Enxada para jardim Unid. 1
14 Rastelo para jardim Unid. 1
Tesourdo para Poda com Cabo Telescopico 66cm a 1M TS-40836 Trapp,
Lamina em ago Carbono teflonado
15 - Cabo telescoépico facilmente ajustavel Unid. 1
- Empunhadeira ergonémica em pléstico aderente
- Ideal para servigos pesados de poda em arvores
16 Rocadeira Sthil a gasolina Unid. 1
17 Carrinho de limpeza Unid. 9
5.5.8.2. Geréncia Regional do Maranhdo - Sdo Luis - MA
ltem Descricao dos Materiais de Consumo O [y

(Quantidade Mensal)
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AGUA SANITARIA, uso doméstico, a base de hipoclorito de sédio. Embalagem

1 plastica de 01 litro, com dados de identificacdo do produto, marca do Litro
fabricante, data de fabricacédo, prazo de validade e registro no Ministério da
Saude

2 |ALCOOL etilico liquido, 1 L, 46 ° INPM, para limpeza geral Unidade
AROMATIZANTE spray (purificador de ambiente), embalagem com 400 ml, .

3 . . o Unidade
livre de CFC, marca Gleid ou similar.
DESINFETANTE limpador geral com poder desinfetante, super concentrado,

4 [fragrancia pinho, aparéncia liquido viscoso, para limpeza geral e pesada e Unidade
conservacao da area, 500 ml
Mop Umido, material fio de algodéo de alta qualidade, tipo ponta dobrada,

5 |aplicacéo limpeza, cor branca, comprimento 140 cm, caracteristicas adicionais | Unidade
cabo aluminio
DETERGENTE liquido 500 ml, neutro, concentrado, inodoro, biodegradavel,

6 |com dados de identificagdo do produto, marca do fabricante, data de fabricacéo | Unidade
e prazo de validade

7 ESPONJA de 1& de aco, para limpeza em geral. Embalagem: pacote com 8 Unidade
unidades, marca do fabricante, data de fabricacédo e prazo de validade
ESPONJA sintética, dupla face, um lado em espuma poliuretano e outro em

8 |[fibra sintética abrasiva, dimensdes 100 x 70 x 20 mm, com variacao de +/- 10 Unidade
mm. Embalagem com dados de identificagdo do produto e marca do fabricante

9 |NAFTALINA, saco com 50g Unidade

10 |FLANELA 40 x 60, 100% algodéo, para uso geral Unidade
INSETICIDA liquido, eficaz contra o mosquito da dengue, combate pragas

11 |caseiras: moscas, mosquitos, pernilongos, murigocas, carapanas e baratas. Unidade
Frasco de 500 ml
LIMPA MOVEL de madeira, a base de 6leo de peroba. Embalagem com 200

12 |ml, com dados de identificacdo do produto, marca do fabricante, data de Unidade
fabricacao, prazo de validade
LIMPADOR de vidros. Embalagem de 500ml na versao pulverizador, marca .

13 ) _ Unidade
Veja ou similar

14 |PANO de chéao cru alvejado Unidade

15 |PANO de Prato alvejado Unidade
PAPEL HIGIENICO extra branco, macio, sem pigmento, 12 qualidade, 100%

16 |fibras celul6sicas, gofrado, folha dupla picotada, em rolo com 30m x 10cm., Pacote
pacote com 12 unidades

17 |SABAO em barra, 900g Pacote
SABAO em pd, com tensoativo biodegradavel. Embalagem com 400 g,

18 |contendo dados do fabricante, data de fabricacéo, prazo de validade e Unidade
composigao quimica. O produto devera ter registro no Ministério da Saude.

19 |SACO de lixo preto, 30 litros, pacote com 20 Pacote
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20 |SACO de lixo preto, 50 litros, pacote com 20 Unidade 2
TOALHA DE PAPEL INTERFOLHADA branco (alvura aproximada de 100%) .
(pacote), com duas dobras, em papel 100% fibras celuldsicas virgens, de alta .
21 i . P Unidade 4
absorgéo, macias, absorventes e econémicas, embalagem contendo marca do
fabricante, cor e lote do produto, magos embalados individualmente
22 Inseticida/raticida para controle de pragas - Desinsetizagdo / Desratizacao / Litro 002
Dedetizagdo(previsto 100ml por dedetizacado, 2 dedetiza¢bes por ano) '
Descricao dos Utensilios de consumo .
Item Unid. uant.
(Quantidade Semestral/Anual) Q
1 [BALDE PLASTICO PARA LIMPEZA 20L Unid. 2
2 |DESENTUPIDOR DE PIA Unid. 2
3 [ESCOVA PARA LAVAR PANO Unid. 2
4 |ESCOVA SANITARIA Unid. 2
5 |ESPANADOR DE PENA 40cm Unid. 2
LUVA EM LATEX DE BORRACHA NATURAL, INTERNAMENTE FORRADA
6 |COM FLOCOS DE ALGODAO, TAMANHO M, COR AMARELO, PACOTE Par 12
COM 1 PAR
7 |PA PARA LIXO CANGURU Unid. 2
8 [RODO COM DUAS BORRACHAS COM CABO 40 cm Unid. 2
9 [VASSOURA DE NYLON COM CABO Unid. 2
10 [VASSOURA DE PELO 60cm COM CABO Unid. 2
Item Especificacdao dos Equipamentos, Ferramentas e Acessorios Unid. Quant.
Aspirador de p6 Unid.
Escada Aluminio 4x4 Unid.
Carrinho de limpeza Unid.

Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.6. A demanda do 6rgao tem como base as seguintes caracteristicas:

5.6.1. A contratacao sera realizada conforme detalhado no Item 1.1, desse Termo.

5.6.

1.1. Os itens 2, 3, 4, 6 e 7 serao faturados sob demanda.

5.6.2. Nao sera admitido o parcelamento por Iltem dentro de um Grupo, ou seja, a empresa
devera fornecer todos os itens do Grupo.
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5.6.3. Os locais onde o0s servigos serdo prestados, conforme os endere¢cos constantes no
Item 5.3.3. deste TR.

5.6.4. Preposto, conforme itens 6.6 a 6.8 deste TR.

5.6.5. Estimativa da populacdo diaria de frequentadores das instalacdes da ANM, visando
melhor dimensionamento da proposta pela licitante:

5.6.5.1.Brasilia - DF

Servidores :146
Estagiéarios : 30
Terceirizados: 170
Novos concursados: 88
Visitantes: 30

5.6.5.2. Sao Luis - MA

Servidores : 06
Estagiarios : 02
Terceirizados: 07
Novos concursados: 03
Visitantes: 02

5.6.6. Materiais, utensilios, equipamentos, ferramentas e acessoérios a serem disponibilizados:

5.6.6.2. A relacdo de material, equipamentos, acessdrios, utensilios e correlatos
apresentada é referencial. Serve apenas como base para a administracdo estimar os
custos da contratacdo e proceder o julgamento da proposta. A contratada se obriga a
fornecer todo o material necesséario para a adequada prestagdo dos servi¢cos, em
quantidade suficiente, de qualidade e procedéncia comprovadas, independente de
constarem, ou nao, nas relacées exemplificativas acima.

5.6.6.3. Para a correta elaboracdo de sua proposta é facultada aos interessados a
realizacao de vistoria aos locais de prestacao de servico. Nao podendo ser alegada a
existéncia das relacdes acima para ndo fornecimento dos insumos necessarios para
atendimento da demanda.

5.6.6.4. Adicionalmente ao material de limpeza a ser fornecido pela contratada, faz
parte do escopo da contratacdo o fornecimento de material de higiene pessoal utilizado
nos banheiros e lavatorios, tais como papel toalha, sabonete liquido, papel higiénico e
correlatos. Ficando facultado a empresa contratada utilizar qualquer outro mecanismo
para substituir os insumos, a exemplo de secador automatico de méos ao invés de
papel toalha.

5.6.7. As empresas licitantes dever&do adotar o modelo de Planilha de Custo e de Formagé&o
de Precos proposto pela Agéncia Nacional de Mineracdo (ANM) anexos 06 e 07 desse
Termo de Referéncia.

5.6.7.1. Informagbes relevantes para preenchimento da Planilha de Custo e de
Formacédo de Precos, conforme justificativas contidas no item 6., do Estudo Técnico
Preliminar:
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Especificacao da garantia do servico

Termo de Referéncia 42/2025

5.7. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido[A9] na Lei n° 8.078, de 11
de setembro de 1990 (Cadigo de Defesa do Consumidor).

Uniformes

5.8. Os uniformes a serem fornecidos pelo contratado a seus empregados deverdo ser condizentes
com a atividade a ser desempenhada no 6rgdo contratante, compreendendo pecas para todas as
estacbes climaticas do ano, sem qualquer repasse do custo para o empregado, observando o
disposto nos itens seguintes:

5.8.1. No inicio da prestacdo dos servicos, a Contratada devera fornecer uniformes novos,
que deverao estar padronizados, com identificacdo da Contratada, completos e compativeis
ao tipo de funcéo, conforme a quantidade e descricdo no quadro abaixo;

5.8.2. A Contratada devera submeter previamente os uniformes a aprovacdo da Contratante,
sendo a este resguardado o direito de exigir, a qualquer momento, a substituicdo daqueles
julgados inadequados ou fora das especificacdes pré-estabelecidas, a cor azul podera ser
alterada, desde que, a nova cor seja aprovada pela contratante;

5.8.3. A Contratada devera fornecer os conjuntos (uniformes) novos, a cada empregado, por
semestre, tendo como referéncia o0 més de inicio da execuc¢édo do Contrato, independente do
més de contratacao do empregado;

5.8.4. A Contratada devera conferir com antecedéncia a numerag¢do e tamanho adequado a
ser entregue a cada empregado, em caso de entrega da numeragdo ou tamanho
inadequado, devera proceder a adequagdo ou substituicdo no prazo de 02 (dois) dias Uteis
apos comunicacgdo do Contratante;

5.8.5. Os conjuntos dos uniformes e E.P.l.'s a serem disponibilizados deverdo seguir as
especificagcbes e quantitativos da planilha abaixo:

Fornecimento
i . Quant. 5
Categoria Unidade Pecas . acada4 Total Anual Observacao
Inicial
meses
Camisas unissex sem gola, malha Tecido resistente e
) confeccionada com 67% poliéster e confortavel e
Unid. . 2 2 6 . .
33% viscose, manga curta, e condizente com o clima da
logomarca da empresa; regido;
Camisas unissex, malha Tecido resistente e
Conjunto de Unid confeccionada com 67% poliéster e 5 o 5 confortavel e
nid.
uniforme 33% viscose, manga longa e condizente com o clima da
logomarca da empresa; regiao
. . Tecido resistente e
Calgas compridas de Brim tactel )
) . confortavel e
Unid. unissex na cor azul escuro, com 2 2 2 6 . .
. . condizente com o clima da
bolsos dianteiros »
regiéo;
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Calgado de couro, tipo bota cano Na cor preta, com elstico

curto, preferencialmente na cor preta;
Par 2 0 2

na parte
superior, solado baixo
antiderrapante, palmilha
confortavel, em borracha
ou

material sintético

Meias cano curto,

preferencialmente na cor preta,
Par 2 2 6

- N Em algodao, tipo soquete;
100% algodao, adequadas a

Servente de
prestacéo dos servigos.

limpeza
CBO 5143-
20
Bota de borracha/PVC cano curto,
Par . 1 0 1
antiderrapante
Unid. Oculos de protegdo 1 0 0

Respirador Descartavel Concha,
Classe PFF-2 (S) com Carvéo
Ativado Clipe Nasal Acoplado (com
qualidade igual ou superior ao
Respirador  Descartavel Concha
Unid. |3M™ 8023, Carvdo Ativado, CA: 16 32 48
9626. Eficaz para protegdo contra
poeiras, névoas, fumos e alivio de
odores incomodos provenientes de
Vapores Organicos. Especificacdes
Atendidas: ABNT NBR 13698).

. Cracha PVC com identificagao
Unid. ) 1 0 1
fotografica

Em material resistente

5.8.6. Os uniformes e E.P.l.'s completos deverdo estar entregues aos empregados, mediante
recibo com a especificacdo de cada peca recebida e seus quantitativos, cuja copia devera
ser encaminhada ao Gestor do Contrato, no prazo de 05 (cinco) dias apos a efetivacdo da
entrega;

5.8.7. Em que pese 0 prazo previsto acima, 01 (um) conjunto (Qtd. inicial do quadro acima)
de uniforme deveréa ser entregue a cada categoria profissional antes do inicio da prestagéo
dos servicos;

5.8.8. Devendo ser fornecido novos os itens a cada 4 meses, conforme coluna
"Fornecimento a cada 4 meses" do quadro acima, exceto os calcados/coturnos que
serao a cada 12 (doze) meses, ou a qualquer momento, quando ndo atenderem as
condi¢cdes minimas de apresentacdo, devendo ser entregues no prazo maximo de 03 (trés)
dias contados da notificacdo da Contratada;

5.8.9. No caso de gestantes deverdo ser fornecidos, no prazo de 15 (quinze) dias apos a
solicitag&o, uniformes apropriados que deverdo ser substituidos sempre que necessario, por
outros de medidas adequadas, independentemente da periodicidade semestral

5.8.10. Os uniformes deverao ter corte adequado a cada profissional, masculino ou feminino,
seguindo o padrao de boa qualidade e de apresentacdo exigidos pela Contratante, devendo
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a Contratada providenciar as devidas adaptacfes, quando necessérias, e arcar com 0S
custos decorrentes;

5.8.11. As pecas dos uniformes deverdo ser confeccionadas em tecido de boa qualidade,
compativeis com o clima da regido onde sera prestado o servico, duravel e que ndo desbota
facilmente;

5.8.12. A distribuicdo deverd ser realizada em dia Unico para todos os profissionais alocados,
ndo podendo a Contratada, em hipo6tese alguma, substituir a entrega de qualquer das pecas
por pecunia;

5.8.3. Os sapatos deverédo ser confeccionados em material resistente e confortavel;
Do Cracha

5.8.14. A Contratada devera manter seus empregados identificados através de cracha
funcional da empresa, confeccionado em PVC, obrigatério para todos os funcionarios, com
corddo para cracha, com foto recente e visivel, repondo-os em casos de eventuais extravios,
desgastes ou danos, mantendo-o fixado em seu vestuario, em local de facil visualizacao,
preferencialmente sobre o peito;

5.8.15. O cracha devera ser fornecido com protetor, jacaré, cordao e regulador.

5.9. Dos Equipamentos de Protecao Individual - EPI's

5.9.1. A Contratada é responsavel pelo fornecimento, reposicéo, substituicdo e/ou adequagéo
dos Equipamentos de Protecao Individual - EPI e Equipamentos de Protecdo Coletivos - EPC
aos seus funcionarios, gratuitamente, e de impor penalidades aqueles que se negarem a usa-
los na execugédo dos servigos;

5.9.2. A Contratada devera orientar e manter o seu pessoal acerca do uso dos equipamentos
de protecdo de seguranca e normas de prevencdo de acidentes de trabalho, sempre
observando e aplicando as normas regulamentadoras do Ministério do Trabalho e Emprego
(ASO, CIPA, CAT, EPI, EPC e outras), ficando a Contratada em total responsabilidade por
qualquer omissdo, negligéncia ou falhas que possa vir a ocorrer durante a execucao dos
servicos do objeto deste Contrato.

5.9.3. A definicdo de qual EPI deve ser fornecido aos empregados € de responsabilidade da
Contratada, devendo ser adequada e dimensionada pela Contratada para a boa execucao
dos servicos em observancia as normas legais de segurancga e protecdo aplicaveis (Lei n°.
6.514/77);

5.9.4. A Contratada devera prever como custo do Contrato o uso de equipamento de
protecéo individual (EPI), adequados para a atividade de Limpeza e conservagdo destinado a
proteger a saude e a integridade fisica do trabalhador. Os EPI'S devem ser disponibilizados
aos seus empregados, mesmo que ndo haja detalhamento dos mesmos neste documento;

5.9.5. O Respirador Descartavel Concha a ser disponibilizado aos colaboradores devera ser
eficaz para protecdo contra poeiras, névoas, fumos e promover alivio de odores incémodos
provenientes de Vapores Organicos. O formato do respirador devera ser anatdmico para
permitir um 6timo ajuste ao rosto do usuario e devera contar com valvula de exalacdo que
proporcione uma respiragdo mais natural, reduza a temperatura interna e aumente o
conforto. O respirador devera também possuir tratamento eletrostatico das microfibras,
oferecendo prote¢é@o e conforto ao usuario e ser estruturado com uma concha interna de
sustentacdo. O respirador devera incorporar duas tiras elasticas de borracha natural
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revestidas com tecido, uma tira de espuma e um grampo de ajuste nasal, elementos
necessarios para manter o respirador firme e ajustado na face do usuario.

5.10. As despesas com o fornecimento, troca, substituigdo, e/ou envios dos crachas, uniformes e/ou
EPI's serdo exclusivamente da Contratada, ndo podendo, em hipo6tese alguma, ser repassadas
para os funcionarios, ficando vedada a exigéncia da entrega do uniforme antigo para fornecimento
do novo.

Procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato

5.11. O Contratado devera realizar a transicdo contratual com transferéncia de conhecimento,
tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de informagbes, podendo exigir, inclusive, a
capacitacdo dos técnicos do contratante ou da nova empresa que continuara a execugdo dos
Servigos.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢do ou suspensédo do contrato, o cronograma de
execugcdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 0rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para ado¢ao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano
de fiscalizac&o, que contera informacbes acerca das obrigagcbes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizac&o, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execugédo do
Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das san¢bes aplicaveis, dentre
outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacao dos
servi¢cos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucdo do objeto
Contratado.

6.6.1. A alinea “a”, do item 10.3., da Instrucdo Normativa SEGES n. 5/2017, estabelece que
“devem ser evitadas ordens diretas da Administracdo dirigidas aos terceirizados. As
solicitacdes de servicos devem ser dirigidas ao preposto da empresa. Da mesma forma,
eventuais reclamacgdes ou cobrancas relacionadas aos empregados terceirizados devem ser
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dirigidas ao preposto.” Dessa forma, com fundamento na norma supracitada combinada com
o item 6.6. do Termo de Referéncia, sera recusada a indicacdo de preposto que ocupe posto
de trabalho destinado a execucao contratual.

6.7. O Contratado devera manter preposto a disposicdo da contratada durante o periodo de
vigéncia do contrato.

6.7.1. Devera manter preposto da empresa em cada local da execu¢do do objeto, ou seja, a
expressao “local da execucéo do objeto” deve ser entendida como a “cidade de prestacdo do
servico”. Ou seja, ndo havera necessidade de lotagcdo de preposto exclusivamente nas
dependéncias da ANM.

6.7.2. O preposto deverd atender aos chamados e as solicitagbes da ANM no prazo de 48
horas, quando se tratar de assuntos ordinarios, podendo esse prazo ser prorrogado mediante
a apresentacédo de justificativas.

6.7.3. Em situagOes caracterizadas como "urgente” pela Fiscalizagdo do Contrato, o preposto
devera comparecer presencialmente no local de prestacdo do servico no prazo de 4 horas,
respeitando o horario comercial

6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencéo do
preposto da empresa, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao

6.9. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos.[A3]

Fiscalizacdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracao.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagdes para a corre¢do da execucgdo do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou ado¢cdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessérias e saneadoras, se for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou a prorrogacao contratual.

6.16. A fiscalizacdo da execucdo dos servigcos abrange, ainda, as seguintes rotinas:
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6.16.1. A fiscalizagcdo técnica dos contratos deve avaliar constantemente através do
Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), conforme previsto no Anexo 2 para afericdo da
gualidade da prestacéo dos servicos, devendo haver o redimensionamento no pagamento
com base nos indicadores estabelecidos.

6.16.2. Durante a execucdo do objeto, fase do recebimento provisorio, o fiscal técnico
designado devera monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar a
sua degeneracgdo, devendo intervir para requerer a contratada a correcdo das faltas, falhas e
irregularidades constatadas.

6.16.3. O fiscal técnico do contrato devera apresentar ao preposto da contratada a avaliacdo
da execucdo do objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da
prestacdo dos servicos realizada.

6.16.4. O preposto devera apor assinatura no documento, tomando ciéncia da avaliacdo
realizada.

6.16.5. A contratada podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor
nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios
ao controle do prestador.

6.16.6. Na hipdtese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do
servico em relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar 0s niveis
minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser
aplicadas as sancbes a contratada de acordo com as regras previstas no ato convocatorio.

6.16.7. E vedada a atribuicdo a contratada da avaliacdo de desempenho e qualidade da
prestacdo dos servicos por ela realizada.

6.16.8. O fiscal técnico podera realizar a avaliacdo diaria, semanal ou mensal, desde que o
periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e
qualidade da prestagéo dos servigos.

6.16.9. A fiscalizagdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execucéo do servico, devera comunicar
a autoridade responsavel para que esta promova a adequacdo contratual a produtividade
efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos valores contratuais
previstos na Lei n. 14.133/2021. (INO5/17 - art. 62)

6.16.10. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execucdo dos
servicos devera ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a
relacdo detalhada destes, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na
proposta, informando as respectivas quantidades e especificagbes técnicas, tais como:
marca, qualidade e forma de uso. (art. 47, §2° IN05/2017)

6.17. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do
Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicbes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes,
gestores e fiscais, de conformidade.
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6.18. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIl da
Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacdo, por
forca da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.19. Para a compensacdo da jornada prevista no Decreto 12.174, de 2024, e na Instrugdo
Normativa SEGES/MGI n° 81, de 12 de setembro de 2024, na hipdtese de os trabalhadores
prestarem servicos para unidades distintas, caberd ao fiscal setorial fazer a interlocu¢cdo com os
responsaveis pelas unidades de execucdo onde o trabalhador presta os servicos, para o fim da
avaliacdo sobre a compensacgéo pretendida. Em ndo havendo designacdo de fiscal setorial, a
competéncia recaira no fiscal técnico.[A4]

6.20. O controle das horas compensadas sera feito por meio de registros decorrentes do ponto
eletrbnico da contratada ou outros meios admitidos pela legislagéo trabalhista.

6.21. O fiscal técnico devera incluir no relatério mensal ou no termo de recebimento provisorio a
informacgdao consolidada sobre compensacéo de jornada pelos trabalhadores alocados no contrato.

6.22. Caso o periodo de auséncia corresponda a um dia de trabalho, o fiscal observara se foi
efetuado o desconto do pagamento do vale transporte na fatura apresentada pela contratada,
exceto quando a compensacgdo recair em um dia no qual o trabalhador ndo exerceria suas
atividades.

6.23. O desconto do valor referente ao vale-alimentacdo s6 devera ser realizado se as horas de
auséncia ndo venham a ser compensadas posteriormente e a convengdo coletiva ou o acordo
coletivo aplicavel estabelecer que o beneficio esta vinculado ao dia trabalhado.

6.24. Caso a auséncia seja parcialmente compensada, o desconto do valor do vale alimentag&o
sera proporcional ao periodo ndo compensado.

6.25. Na hipotese de diminuicdo excepcional e temporaria dos servicos, inclusive em razao de
recesso de final de ano, o fiscal do contrato, apoiado na decisdo do gestor de realizar escalas de
revezamento dos trabalhadores, conferira se a escala apresentada atende as necessidades de
manutengé&o dos servigcos de cada unidade, dando ciéncia ao gestor do contrato.

6.26. O total de horas calculadas para o recesso devera ser compensado a partir da fixacdo da
escala de revezamento, com cumprimento integral até o més subsequente ao do recesso.

6.27. O fiscal técnico devera elaborar o termo de recebimento provisério, com as seguintes
informacgobes:

6.27.1. se o saldo de horas se encontra positivo, caso ainda ndo usufruido o recesso;

6.27.2. se o recesso foi parcialmente compensado, caso o recesso tenha sido usufruido, mas
a compensacdo néo tenha sido concluida;

6.27.3. se o0 recesso foi integralmente compensado, caso a compensac¢éo tenha sido
concluida; ou

6.27.4. se ha saldo em aberto, com sugestdo de glosa no pagamento da fatura, caso a
compensacgdo néo tenha sido concluida até o més imediatamente subsequente ao recesso.

6.28. Quando o trabalhador manifestar interesse na compensagéo de jornada por necessidade de
auséncia eventual, devera informar previamente ao responsavel pela unidade de execugdo onde
desempenha suas atividades. Em havendo concordancia, este informara ao fiscal do contrato, que
avisara o preposto da empresa sobre a compensacdo pretendida e a previsdo da data de auséncia
do trabalhador.
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6.29. Neste caso, o fiscal do contrato podera efetuar o recebimento provisorio, informando o saldo
de horas a compensar para fins de controle, sem indicag&o de glosa.

6.30. O fiscal técnico devera elaborar o termo de recebimento provisério com as seguintes
informacgoes:

6.30.1. se o saldo de horas objeto do recebimento anterior foi integralmente compensado,
caso a compensacdo tenha sido concluida; ou

6.30.2. se o saldo de horas ndo foi integralmente compensado, com a sugestéo de glosa no
pagamento da fatura.

Fiscalizacdo Administrativa

6.31. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencéo das condi¢des de habilitagdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagédo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
caso necessario.

6.32. Caso ocorra descumprimento das obriga¢cdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solucao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.33. Além do disposto acima, a fiscalizagdo contratual obedecera as seguintes rotinas:
6.33.1. Verificacdo de integridade do sistema de ponto eletrénico biométrico.

6.34. A fiscalizacdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando
[A5] -se em consideracao falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e
falhas eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

6.35. Na fiscalizagdo do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre
outras, as seguintes comprovagoes:

6.35.1. No caso de empresas regidas pela Consolida¢do das Leis do Trabalho (CLT):

6.35.1.1. no primeiro més da prestacdo dos servicos, a contratada devera apresentar a
seguinte documentac&o:

6.35.1.1.1.relagcdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou funcgéo,
horario do posto de trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da inscricdo no
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com indicacdo dos responsaveis técnicos pela
execugo dos servigos, quando for o caso;

6.35.1.1.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados
admitidos e dos responsaveis técnicos pela execucdo dos servicos, quando for o caso,
devidamente assinada pela contratada;

6.35.1.1.3. exames médicos admissionais dos empregados da contratada que
prestar&o os servigos; e

6.35.1.2. entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos ao
setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato dos seguintes documentos, quando
néo for possivel a verificacdo da regularidade destes no Sistema de Cadastro de
Fornecedores (SICAF):
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6.35.1.2.1. Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a
Divida Ativa da Uniao (CND);

6.35.1.2.2. certidbes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual,
Distrital e Municipal do domicilio ou sede do Contratado;

6.35.1.2.3. Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF); e
6.35.1.2.4. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

6.35.1.3. entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos seguintes
documentos:

6.35.1.3.1. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da
Administracdo Contratante;

6.35.1.3.2. copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacdo dos
servigos, em que conste como tomador a parte contratante;

6.35.1.3.3. copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da
prestacdo dos servigos ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de depdsitos
bancérios;

6.35.1.3.4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte,
vale-alimentac&o, entre outros), a que estiver obrigada por forca de lei ou de
Convengéo ou Acordo Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da prestacéo
dos servigos e de qualquer empregado;

6.35.1.3.5. comprovantes de realizagdo de eventuais cursos de treinamento e
reciclagem que forem exigidos por lei ou pelo contrato;

6.35.1.3.6. documentos comprobatérios de que o capital social integralizado da
empresa é compativel com o nimero de empregados, na forma do art. 4°-B da Lei n°
6.019/1974[A6] .

6.35.1.4. entrega de copia da documentacdo abaixo relacionada, quando da extingdo ou
rescisdo do contrato, apds o ultimo més de prestacdo dos servicos, no prazo definido no
contrato:

6.35.1.4.1. termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de
servico, devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

6.35.1.4.2. guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS, referentes as
rescisées contratuais;

6.35.1.4.3. extratos dos depositos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de
cada empregado dispensado;

6.35.1.4.4. exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

6.36. Sempre que houver admissdo de novos empregados pela contratada, os documentos
elencados no item 6.35.1.1 acima deverdo ser apresentados.
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6.37. A Administracdo devera analisar a documentacdo solicitada no item 6.35.1.4 acima no prazo
de 30 (trinta) dias apos o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias,
Justificadamente.

6.38. A cada periodo de 12 meses[A8] de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada devera
encaminhar termo de quitacdo anual das obrigacbes trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT, ou
comprovar a adogdo de providéncias voltadas a sua obtencéo, relativamente aos empregados
alocados, em dedicagdo exclusiva, na prestacdo de servigos contratados.

6.39. O termo de quitacdo anual efetivado deverd ser firmado junto ao respectivo Sindicato dos
Empregados e obedecera ao disposto no art. 507-B, paragrafo unico, da CLT.

6.40. Para fins de comprovacdo da adoc¢do das providéncias a que se refere o presente item, sera
aceito qualquer meio de prova, tais como: recibo de convocacéo, declaracdo de negativa de
negociacéo, ata de negociag&o, dentre outros.

6.41. Nao havera pagamento adicional pela Contratante a Contratada em razdo do cumprimento
das obrigagbes previstas neste item.

6.42. No caso de sociedades diversas[A9] , tais como as Organiza¢des Sociais Civis de Interesse
Publico (Oscip’s) e as Organizacbes Sociais, sera exigida a comprovacdo de atendimento a
eventuais obriga¢bes decorrentes da legislac@o que rege as respectivas organizagoes.

6.43. Os documentos necessarios a comprovagdo do cumprimento das obrigacbes sociais
trabalhistas poderdo ser apresentados em original ou por qualquer processo de cépia autenticada
por cartério competente ou por servidor da Administracéo.

6.44. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuicées previdenciarias, 0s
fiscais ou gestores de contratos de servicos com regime de dedicacdo exclusiva de méo de obra
dever§o oficiar & Receita Federal do Brasil (RFB).

6.45. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o FGTS, os fiscais
ou gestores de contratos de servicos com regime de dedica¢cdo exclusiva de méo de obra deveréo
oficiar ao Ministério do Trabalho.

6.46. O descumprimento das obrigacbes trabalhistas ou a ndo manutengcdo das condicbes de
habilitacdo pelo Contratado podera dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das demais
sancgoes.

6.47. A Administracdo Contratante podera conceder um prazo para que o Contratado regularize
suas obrigagles trabalhistas ou suas condi¢cbes de habilitagdo, sob pena de rescisdo contratual,
quando n&o identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de corrigir.

6.48. Caso ndo seja apresentada a documentagdo comprobatoria do cumprimento das obrigacdes
trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS, o Contratante comunicara o fato ao Contratado e
retera o pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, até que a situagao
seja regularizada.

6.49. Ndo havendo quitacdo das obrigacbes por parte do Contratado no prazo de quinze dias, 0
Contratante podera efetuar o pagamento das obrigacdes diretamente aos empregados do
Contratado que tenham participado da execugdo dos servigos objeto do contrato.

6.50. O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pelo Contratante
para acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.
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6.51. Tais pagamentos n&o configuram vinculo empregaticio ou implicam a assungdo de
responsabilidade por quaisquer obrigagcbes dele decorrentes entre o Contratante e os empregados
do Contratado.

6.52. O contrato s6 sera considerado integralmente cumprido apés a comprovacdo, pelo
Contratado, do pagamento de todas as obrigacdes trabalhistas, sociais e previdenciarias e para
com o FGTS referentes a mao de obra alocada em sua execucgdo, inclusive quanto as verbas
rescisorias.

6.53. O Contratado é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execugdao do contrato.

6.54. A inadimpléncia do Contratado quanto aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais hdo
transfere a Administracdo Publica a responsabilidade por seu pagamento.

6.55. A fiscalizacdo administrativa observara, ainda, as diretrizes relacionadas no item 10 do Anexo
VIII-B da Instrugdo Normativa n° 5, de 26 de maio de 2017, cuja incidéncia se admite por forca da
Instrucdo Normativa Seges/Me n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.56. Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada periodo mensal, o fiscal administrativo
devera verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes aos salarios e as obrigacoes
trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que
sera encaminhado ao gestor do contrato.

6.57. A fiscalizagdo administrativa verificara a possibilidade de compensacdo de jornada de
trabalho, que podera ser adotada nas seguintes hipéteses:

6.57.1. diminuicdo excepcional e temporaria da demanda de trabalho na unidade de
execucdo, inclusive na hipotese de recesso de final de ano, quando houver; e

6.57.2. necessidade eventual de carater pessoal dos trabalhadores, em que ndo se mostre
eficiente ou conveniente convocar trabalhadores substitutos.[A10]

6.58. As compensagdes de jornada limitam-se:
6.58.1. ajornada diaria maxima de 10 (dez) horas; e
6.5.2. ao acréscimo de 2 (duas) horas a jornada diaria do trabalhador.

6.59. A compensacdo de jornada depende do interesse manifestado pelo trabalhador e da
avaliacdo do responsavel pela unidade de execucgéo.

Gestor do Contrato
6.60. Cabe ao gestor do contrato:

6.60.1. coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato
contendo todos os registros formais da execugéo no histérico de gerenciamento do contrato,
a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

6.60.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucéo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.
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6.60.3. acompanhar a manutencéo das condi¢bes de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.60.4. emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado,
com mencdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.60.5. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de san¢des, a ser conduzido pela comissdo de que
trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia
para tal, conforme o caso.

6.60.6. elaborar relatério final com informacdes sobre a consecug¢do dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracao.

6.60.7. enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidagéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscaliza¢éo e gestao
nos termos do contrato.

6.60.8. receber e dar encaminhamento imediato:

6.60.8.1. as denuncias de discriminacdo, violéncia e assédio no ambiente de trabalho,
conforme o art. 2°, inciso Ill, do Decreto n.° 12.174/2024;

6.60.8.2. a notificacdo formal de que a empresa contratada esta descumprindo suas
obrigacbes trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho,
Ministério Publico, Defensoria Publica ou por qualquer outro meio idéneo.

6.61. Para os periodos de diminuicdo excepcional e temporaria de trabalho, inclusive em razdo de
recesso de fim de ano, o gestor avaliara a conveniéncia e oportunidade de elaboragéo de escalas
de revezamento dos trabalhadores, comunicando a todas as unidades sobre a possibilidade e os
requisitos para concesséo (artigo 11 da Instru¢do Normativa SEGES/MGI n° 81, de 12 de setembro
de 2024).

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucéo do objeto utilizaré o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR),
conforme previsto no Anexo 2, desse termo de Referéncia.

7.2. Seré indicada a retencéo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das san¢des cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.2.1. ndo produziu os resultados acordados,

7.2.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.2.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢do do servico,
ou os utilizou com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
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7.3. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliacdo da prestagéo dos servigos.

7.4. A afericAo[A3] da execucdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes
critérios:

7.4.1. Execucdo das obrigacdes previstas neste Termo de Referéncia e 0 no seu respectivo
contrato

Do recebimento

7.5. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 3(trés) dias uteis, pelos fiscais
técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo.[A4]

7.6. O prazo para recebimento provisério ser4 contado do recebimento de comunicacdo de
cobranca oriunda do Contratado com a comprovacao da prestacdo dos servigos a que se referem a
parcela a ser paga.

7.7. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.8. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.9. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de
vista técnico e administrativo.

7.10. Para efeito de recebimento provisorio, sera considerado para fins de faturamento o periodo
mensal

7.11. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.11.1. o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliacbes da execuc¢ao do
objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagcdo dos servigcos
realizados em consonéancia com os indicadores previstos no ato convocatdrio, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em
relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.11.2. o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios
concernentes aos salarios e as obrigagbes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do
més anterior, dentre outros, emitindo relatério que sera encaminhado ao gestor do contrato.

7.12. Seréa considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado
ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.13. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execug¢é@o ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagcado ndo atestar a Ultima e/ou
Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no recebimento provisorio.

7.14. A fiscalizagéo ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medi¢cdo de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisério.
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7.15. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusédo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.[A6]

7.16. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagédo
das penalidades.

7.17. Quando a fiscalizagao for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.18. Os servicos serao recebidos definitivamente no prazo de 4(quatro) dias uteis, contados do
recebimento provisoério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a
verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.18.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagbes assumidas pelo
Contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme
regulamento.

7.18.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito,
as respectivas correcoes;

7.18.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatérios e documentacgfes apresentadas; e

7.18.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagéo.

7.18.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.
[A7]

7.19. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execucao do objeto, para
efeito de liquidacéo e pagamento.

7.20. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucéo, pelo Contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.21. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo do contrato.

Liquidacao

7.22. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
art. 7°, 83° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.
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7.23. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido & metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacado, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.24. Para fins de liqguidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

I) o prazo de validade;

Il) a data da emisséo;

IlI) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

IV) o periodo respectivo de execucéo do contrato;

V) o valor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de retenges tributarias cabiveis.

7.25. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o0 prazo ap6s a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem 6nus
ao Contratante.

7.26. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagédo
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.27. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
7.27.1. verificar a manutencao das condicdes de habilitagdo exigidas;

7.27.2. identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo/contratacdo no ambito do
6rgédo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico,
bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.28. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situagcdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do Contratante.

7.29. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante
devera comunicar aos 0rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.30 Persistindo a irregularidade, o Contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisédo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a
ampla defesa.

7.31. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situag¢do junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento
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7.32. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finaliza¢éo
da liquidac&o da despesa, conforme sec¢ao anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME
ne 77, de 2022.

7.33. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacéo,
mediante aplicacdo do indice INPC de corre¢do monetaria.[A8]

Forma de pagamento

7.34. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo Contratado.

7.35. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.36. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.36.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na
legislagdo vigente.[A9]

7.37. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencgédo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida
Lei Complementar.

Repactuacado[A16]

7.38. Os pregos contratados serdo repactuados para manuteng¢do do equilibrio econémico-
financeiro, apos o interregno de um ano, mediante solicitacdo do Contratado.

7.39. O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuacao sera contado[A17] :

7.39.1. Para os custos relativos a méo de obra, vinculados a data-base da categoria
profissional: a partir da data de inicio dos efeitos financeiros do acordo, convencdo ou
dissidio coletivo de trabalho ao qual a proposta estiver vinculada, relativo a cada categoria
profissional abrangida pelo contrato;

7.39.2. Para os custos decorrentes do mercado: a partir da apresentacdo da proposta.

7.40. Nas repactuacdes subsequentes a primeira, o interregno minimo de 1 (um) ano sera contado
a partir da data da ultima repactuacdo correspondente a mesma parcela objeto da nova solicitagao.

7.40.1. Entende-se como dltima repactuacdo a data em que iniciados seus efeitos
financeiros, independentemente daquela apostilada.

7.41. A repactuac@o podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias, Observado
0 principio da anualidade do reajuste de pregcos da contratagcdo, podendo ser realizada em
momentos distintos para discutir a variacdo de custos que tenham sua anualidade resultante em
datas diferenciadas, como os decorrentes de mdo de obra e os decorrentes dos insumos
necessarios a execuc¢ao dos servicos.
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7.42. Quando a contratacdo envolver mais de uma categoria profissional, a repactuagdo dos custos
contratuais decorrentes da méo de obra podera ser dividida em tantos quantos forem os acordos,
convencgles ou dissidios coletivos de trabalho das respectivas categorias.

7.43. E vedada a inclus&do, por ocasido da repactuacdo, de beneficios ndo previstos na proposta
inicial, exceto quando se tornarem obrigatorios por forca de lei, acordo, convencdo ou dissidio
coletivo de trabalho.

7.44. Na repactuacdo, o Contratante ndo se vinculara as disposicbées contidas em acordos,
convenglbes ou dissidios coletivos de trabalho que tratem de obrigacbes e direitos que somente se
aplicam aos contratos com a Administracdo Publica, de matéria nao trabalhista, de pagamento de
participacdo dos trabalhadores nos lucros ou resultados do Contratado, ou que estabelecam direitos
néo previstos em lei, como valores ou indices obrigatdérios de encargos sociais ou previdenciarios,
bem como de pregos para 0s insumos relacionados ao exercicio da atividade.

7.45. Quando a repactuacgdo solicitada se referir aos custos da mao de obra, o Contratado efetuara
a comprovacédo da variacdo dos custos por meio de Planilha de Custos e Formacdo de Precos,
acompanhada da apresentacdo do novo acordo, convencdo ou sentenca normativa da categoria
profissional abrangida pelo contrato.

7.45.1. A repactuacéo para reajustamento do contrato em razdo de novo Acordo, Convencéo
ou Dissidio Coletivo de Trabalho deve repassar integralmente o aumento de custos da méo
de obra decorrente desses instrumentos.

7.45.2. Deverdo prevalecer os direitos mais benéficos ao trabalhador durante a execugao
contratual, caso o Acordo, Convengdo Coletiva ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa
contratada esta vinculada seja diferente do Acordo, Convencgdo Coletiva ou Dissidio Coletivo
utilizado pela Administracdo como paradigma para definicdo dos custos unitarios minimos
relevantes, para fins de repactuacgéo.

7.46. A correcdo dos valores minimos de remunerac8o, incluindo salario base e adicionais, e dos
beneficios estabelecidos, sera realizada com base nas clausulas de reajuste percentual do Acordo,
Convencéo Coletiva ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa contratada esta vinculada, quando este
for diferente do Acordo, Conveng¢do Coletiva ou Dissidio Coletivo paradigma utilizado pela
Administrag&o.

7.46.1.1 A repactuac@o sera realizada com base na apuracdo da diferenga percentual
entre os valores previstos no Acordo, Convencao Coletiva ou Dissidio Coletivo anterior
e 0 que entrou em vigor quando inexistir clausula de previsdo de reajuste percentual
no Acordo, Convencéo Coletiva ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa contratada
esta vinculada, ressalvado o subitem seguinte.

7.46.1.2 Deverdo prevalecer os valores que forem mais benéficos ao trabalhador caso
0 Acordo, Convencgéo Coletiva de Trabalho ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa
contratada esta vinculada venha a estabelecer valores de remuneracé&o, incluindo
salario base e adicionais, de auxilio-alimentacdo e de beneficios superiores aos
valores estabelecidos na contratacdo ou superiores a aplicacdo dos percentuais
previstos nos subitens anteriores.

7.46.2. A repactuacdo dos demais custos relativos a mao de obra, que néo estejam
discriminados como custos minimos relevantes pela Administracdo, tera como base o
acordo, convencgdao ou dissidio coletivo de trabalho ao qual a proposta estiver vinculada (ou
seja, aquele instrumento apresentado pela empresa no momento da licitagcdo).
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7.47. Quando a repactuacdo solicitada pelo Contratado se referir aos custos decorrentes do
mercado, o respectivo aumento sera apurado mediante a aplicacdo do indice de reajustamento
IPCAIIBGE, com base na seguinte formula[A19] :

R =V (I-1°/1° onde:
R = Valor do reajustamento procurado;

V = Valor contratual correspondente a parcela dos custos decorrentes do
mercado a ser reajustada;

1° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de precgos correspondente a
data de apresentacdo da proposta;

| = Indice relativo ao més do reajustamento

7.48. No caso de atraso ou néo divulgacdo do indice de reajustamento, o Contratante pagara ao
Contratado a importadncia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo; fica o Contratado obrigado a apresentar
memodria de célculo referente ao reajustamento de precos do valor remanescente, sempre que este
ocorrer.

7.49. Nas afericbes finais, o indice utilizado para a repactuacdo dos custos decorrentes do mercado
sera, obrigatoriamente, o definitivo.

7.50. Caso o indice estabelecido venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser
utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislacdo entdo em
vigor.

7.51. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente dos custos decorrentes do mercado,
por meio de termo aditivo.

7.52. Independentemente do requerimento de repactuacdo dos custos decorrentes do mercado, o
Contratante verificara, a cada anualidade, se houve deflacdo do indice adotado que justifique o
recéalculo dos custos em valor menor, promovendo, em caso positivo, a redugdo dos valores
correspondentes da planilha contratual.

7.53. Os efeitos financeiros da repactuacdo decorrente da variacdo dos custos contratuais de méo
de obra vinculados aos acordos, as convengdes ou aos dissidios coletivos de trabalho retroagiréo,
quando for o caso, a data do inicio dos efeitos financeiros do novo acordo, convenc¢do ou sentenca
normativa que fundamenta a repactuagéo.

7.54. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuagdes poderéo se iniciar em data futura,
desde que assim acordado entre as partes, sem prejuizo da contagem da anualidade para
concessao das repactuacgées futuras.

7.55. Os efeitos financeiros da repactuacdo ficardo restritos exclusivamente aos itens que a
motivaram, e apenas em relagéo a diferenca porventura existente.

7.56. O pedido de repactuacéo devera ser formulado durante a vigéncia do contrato e antes de
eventual prorrogacdo ou encerramento contratual, sob pena de precluséo.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 37 de 52
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo

Atualizagdo: ABR/2025



UASG 323102 Termo de Referéncia 42/2025

7.57. Caso, na data da prorrogagcdo contratual, ainda nédo tenha sido celebrado o novo acordo,
convencg&o ou dissidio coletivo da categoria, ou ainda néo tenha sido possivel ao Contratante ou ao
Contratado proceder aos calculos devidos, devera ser inserida clausula no termo aditivo de
prorrogacdo para resguardar o direito futuro a repactuacéo, a ser exercido tdo logo se disponha dos
valores reajustados, sob pena de precluséo.

7.58. A extingdo do contrato ndo configurara obice para o deferimento da repactuacdo solicitada
tempestivamente, hipdtese em que sera concedida por meio de termo indenizatério.

7.59. O Contratante decidira sobre o pedido de repactuacao de precos em até 60(sessenta) dias,
contado da data do fornecimento, pelo Contratado, da documentacdo comprobatdria da variacdo
dos custos a serem repactuados.

7.60. O prazo referido no subitem anterior ficara suspenso enquanto o Contratado ndo cumprir 0s
atos ou apresentar a documentacéo solicitada pelo Contratante para a comprovagao da variacdo
dos custos.

7.61. A repactuacao de precos sera formalizada por apostilamento.

7.62. As repactuacbes ndo interferem no direito das partes de solicitar, a qualquer momento, a
manutencdo do equilibrio econbmico dos contratos com base no disposto no art. 124, inciso Il,
alinea “d", da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.63. O Contratado devera complementar a garantia contratual anteriormente prestada, de modo
que se mantenha a propor¢&o inicial em relagdo ao valor contratado.

7.64. Caso o Contratado esteja sujeito ao regime de incidéncia ndo-cumulativa de PIS e COFINS, a
comprovacdo das aliquotas médias efetivas de recolhimento devera ser feitaJA20] no momento da
prorrogacéo contratual ou da repactuacdo de precos, a fim de que sejam promovidos 0s ajustes
necessarios decorrentes das oscilagbes dos custos efetivos dessas contribuicbes.

7.65. A majoracdo da tarifa de transporte publico gera a possibilidade de revisdo do item relativo
aos valores pagos a titulo de vale-transporte, constante da Planilha de Custos e Formacdo de
Precos do presente Contrato, desde que comprovada pelo Contratado a sua efetiva repercussao
sobre os pregos contratados.

7.65.1. A revisdo dos custos relativos ao vale-transporte sera formalizada por apostilamento[A21] .

Cessdo de Crédito
7.66. As cessdes de crédito dependerdo de prévia aprovacdo do Contratante.[A28]

7.66.1. A eficacia da cessdo de crédito, em relacdo a Administracdo, esta condicionada a
celebracao de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.66.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de
todas as condi¢cdes de habilitacdo por parte do Contratado (cedente), a celebracdo do
aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se
condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de
gue o cessionario nao se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico,
conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios,
direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer
JL-01, de 18 de maio de 2020.
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7.66.3. O crédito a ser pago a cessiondria € exatamente aquele que seria destinado a
cedente (Contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes
todas as defesas e excec¢des ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao
direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos
administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de
pagamento pela efetiva comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de
multas, glosas e prejuizos causados a Administracéo.

7.66.4. A cessao de crédito ndo afetara a execucao do objeto contratado, que continuara sob
a integral responsabilidade do Contratado.[A29]

7.67. O disposto nesta secao ndo afeta as operacfes de crédito de que trata a Instrucdo Normativa
SEGES/MGI n° 82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.[A30]

Conta-Depdsito Vinculada ou Pagamento por Fato Gerador
Conta -Depdsito Vinculada

7.68. Para tratamento do risco de descumprimento das obrigacbes trabalhistas, previdenciarias e
com FGTS por parte do Contratado, as regras acerca da Conta-Dep0ésito Vinculada a que se refere
0 Anexo Xll da IN SEGES/MP n. 05/2017, aplicavel por forca do art. 1° da IN SEGES/ME n° 98, de
2022, s§o as estabelecidas neste Termo de Referéncia.

7.69. Na presente contratacdo, a conta-depdsito vinculada é isenta de tarifas bancarias.

7.70. O futuro Contratado deve autorizar a Administracdo Contratante, no momento da assinatura
do contrato, a fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas
trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das contribuicbes previdenciarias e do
FGTS, quando ndo demonstrado o cumprimento tempestivo e regular dessas obrigacdes, até o
momento da regularizacdo, sem prejuizo das sangdes cabiveis.

7.71. Quando ndo for possivel a realizacdo desses pagamentos pela prépria Administracdo (ex.: por
falta da documentacdo pertinente, tais como folha de pagamento, rescisées dos contratos e guias
de recolhimento), os valores retidos cautelarmente serdo depositados junto a Justica do Trabalho,
com o objetivo de serem utilizados exclusivamente no pagamento de salarios e das demais verbas
trabalhistas, bem como das contribui¢cbes sociais e FGTS decorrentes.

7.72.0 Contratado autorizara o provisionamento de valores para o pagamento das férias, 13°
salario e rescisdo contratual dos trabalhadores alocados a execucdo do contrato, bem como de
suas repercussobes trabalhistas, fundiarias e previdenciarias, que serdo depositados pelo
Contratante em conta-deposito vinculada especifica, em nome do prestador dos servigos,
bloqueada para movimentacdo, e que somente serdo liberados para o pagamento direto dessas
verbas aos trabalhadores, nas condi¢cbes estabelecidas no item 1.5 do anexo VII-B da IN SEGES
/MP n. 5/2017.

7.73. O montante dos depdsitos da conta vinculada, conforme item 2 do Anexo XlIl da IN SEGES
/MP n. 5/2017 seré igual ao somatorio dos valores das provisbées a seguir discriminadas, incidentes
sobre a remunerac@o, cuja movimentacdo dependera de autorizacdo do d6rgdo ou entidade
promotora da contratacdo e sera feita exclusivamente para o pagamento das respectivas
obrigacdes:

7.73.1. 13° (décimo terceiro) salario;
7.73.2. Férias e um tergo constitucional de férias;
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7.73.3. Multa sobre o0 FGTS; e
7.73.4. Encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) salario.

7.74. Os percentuais de provisionamento e a forma de calculo ser8o aqueles indicados no Anexo
Xll da IN SEGES/MP n. 5/2017.

7.75. O saldo da conta-depésito sera remunerado pelo indice de corregdo da poupanca pro rata die,
conforme definido em Termo de Cooperacgéo Técnica firmado entre o promotor desta contratacdo e
instituicdo financeira. Eventual alteracdo da forma de correcdo implicara a revisdo do Termo de
Cooperacao Técnica.

7.76. Os valores referentes as provisées mencionadas neste edital Termo de Referéncia que sejam
retidos por meio da conta-depdsito deixardo de compor o valor mensal a ser pago diretamente a
empresa que vier a prestar 0s Servicos.

7.77. O Contratado podera solicitar a autorizacdo do 6rgdo ou entidade contratante para utilizar os
valores da conta-depdésito para o pagamento dos encargos trabalhistas previstos nos subitens
acima ou de eventuais indenizacbes trabalhistas aos empregados, decorrentes de situacbes
ocorridas durante a vigéncia do contrato.

7.78. Na situagdo do subitem acima, a empresa devera apresentar os documentos comprobatdrios
da ocorréncia das obrigacbes trabalhistas e seus respectivos prazos de vencimento. Somente apos
a confirmac@o da ocorréncia da situacdo pela Administracdo, sera expedida a autorizacdo para a
movimentacdo dos recursos creditados na conta-depoésito vinculada, que sera encaminhada a
Instituicdo Financeira no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, a contar da data da apresentacao
dos documentos comprobatorios pela empresa.

7.79. A autorizagdo de movimentacdo devera especificar que se destina exclusivamente para o
pagamento dos encargos trabalhistas ou de eventual indeniza¢do trabalhista aos trabalhadores
favorecidos.

7.80. O Contratado devera apresentar ao Contratante, no prazo maximo de 3 (trés) dias uteis,
contados da movimentacdo, o comprovante das transferéncias bancarias realizadas para a quitacdo
das obrigacdes trabalhistas.

7.181. O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-depdsito sera liberado a
respectiva titular no momento do encerramento do contrato, na presenca do sindicato da categoria
correspondente aos servigos contratados, quando couber, e apés a comprovacéo da quitagdo de
todos os encargos trabalhistas e previdenciarios relativos ao servico contratado, conforme jtem 15
do Anexo Xll da IN SEGES/MP n. 05/2017.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucdao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;
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¢) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execugcdo do
contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracbes acima descritas as seguintes

sancoes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre
gue nao se justificar a imposi¢céo de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que ndo se justificar a imposicao de
penalidade mais grave;

8.2.3. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”,
que justifiqguem a imposicéo de penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Moratéria, para as infracdes descritas no item “d”, de 0,10%(dez
centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias.

8.2.4.2. Moratéria de 0,05% (cinco centésimos por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor total do contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela
inobservancia do prazo fixado para apresentacdo, suplementagdo ou reposicdo da
garantia;

8.2.4.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacao,
suplementacdo ou reposi¢cdo da garantia autoriza a Administragdo a promover a
extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas
clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

8.2.4.3 Compensatoéria, para as infracbes descritas acima alineas “e” a “h” de 2% (dois
por cento) do valor da contratagé&o.

8.2.4.4. Compensatoria, para a inexecucdo total do contrato prevista acima na alinea “c
" de 1% ( um por cento) do valor da contratacéo.

8.2.4..5. Compensatdria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 2% (dois por
cento) do valor da contratacéo.

8.2.4.6. Compensatoria, em substituicdo a multa moratoéria para a infracdo descrita
acima na alinea “d”, de 0,2% (vinte centésimos virgula dois por cento)) do valor da
contratagéo.
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8.2.4.7. Compensatdria, para a infracdo descrita acima na alinea “a”, de 0,5% (
cinquenta centésimos virgula cinco por cento) do valor da contrata¢&o.

8.3. A aplicacéo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma,
a obrigacdo de reparacéo integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sancdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias Uteis, contado da data de sua intimacéo.

8.6. Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente.

8.7. A multa poderé ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30(trinta) dias, a contar
da data do recebimento da comunicagao enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sanc0es realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério
e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do
art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditdrio, as notificacdes serdo enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como
os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF
serdao considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de
desconhecimento das comunicagfes a eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacao das sancdes serdo considerados:
8.9.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagcBes dos drgdos de controle.

8.10. Os atos previstos como infrac6es administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis
de licitagBes e contratos da Administracao Publica que também sejam tipificados como atos lesivos
na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a préatica dos atos ilicitos previstos neste
Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sancdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com
poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagcao
de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, 0
contraditdrio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.
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8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas
(CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal.

8.12.1. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sangfes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizac¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgédo decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que o Contratado possua com 0 mesmo 6rgao ora Contratante, na
forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUCAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta[Al]

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO.

9.2. Os servigos serdo contratados, da seguinte forma:

®* Grupo 1l (itens 1, 2, 3,4,5,6e7)- Unico grupo

Regime de Execucao

9.3. O regime de execucao do objeto sera de empreitada POR PRECO UNITARIO para todos 0s
itens.

Critérios de aceitabilidade de precos

9.4. Em se tratando de servicos continuos executados em regime de dedicacdo exclusiva de mao
de obra, somente serdo aceitas, nos termos do edital, propostas que adotem, na planilha de custos
e formagdo de precos, valores iguais ou superiores aos orcados pela Administracdo para as
seguintes parcelas, conforme estimativa baseada na(s) Convencbes Coletivas de Trabalho utilizada
(s) como paradigmas, conforme abaixo:

Salari Auxili
Local Posto alario . Lo " Base de precos Vigéncia
Base alimentacao
- R$ CCT - DF000042 | 01/01/2025 a 31/12
Brasilia-DF | Servente 1.743.60 R$ 44,30 12025 12026
Encarregado R$ CCT - DF000042 01/01/2025 a 31/12
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Brasilia-DF | de limpeza | 3.383,50 R$ 44,30 12025 /2026
- L R$ CCT - DF000042 01/01/2025 a 31/12

Brasilia-DF Jardineiro 2.574,37 R$ 44,30 12025 12026
~ . R$ CCT - MAO00098 | 01/01/2025 a 31/12

S&o0 Luis-MA| Servente 1.530,00 R$ 23,55 12025 12025

9.6.1 Né&o serdo considerados custos unitarios minimos relevantes quaisquer valores
previstos em Acordo, Convencdo Coletiva de Trabalho ou Dissidio Coletivo que nédo
contemplem todos os trabalhadores representados pelo sindicato laboral;

9.6.2. Em caso de divergéncia entre os valores considerados no orcamento da Administracdo
e os valores constantes da norma coletiva do licitante, a proposta devera considerar o maior
valor entre ambos;

9.6.3. Os valores orcados pela Administragdo constam da(s) Planilha de Custo e Formagcdo
de Precos (PCFP), anexo 7 deste TR.

Exigéncias[A8] de habilitacao
9.8. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacdo juridica

9.9. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional;[A9]

9.10. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

9.11. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor

Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/lempresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.12. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;[A10]

9.13. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

9.14. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.15. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacédo no Registro onde tem sede a matriz;
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9.16. Sociedade cooperativa: ata de fundacédo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

9.17. Consoércio de empresas: contrato de consorcio devidamente arquivado no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n® 6.404, de 15
de dezembro de 1976) ou compromisso publico ou particular de constituicdo, subscrito pelos
consorciados, com a indicacdo da empresa lider, responsavel por sua representacdo perante a
Administracéo (art. 15, caput, | e Il, da Lei n° 14.133, de 2021).

9.18. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidagéo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9.19. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

9.20. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresenta¢do de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.21. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢co (FGTS);

9.22. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.23. Prova de inscri¢cdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.24. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;[A12]

9.25. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacéo de declaracdo da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.26. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.[A13]

Qualificacdo Econ6mico-Financeira[A14]

9.27. certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitacdo
/contratacdo, ou de sociedade simples;

9.28. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.29. balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contabeis dos dois ultimos exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei,
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comprovando, indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um), obtidos por meio da aplicacéo das seguintes formulas[A15] :

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Total
SG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Circulante
LC =

Passivo Circulante

9.30.Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido, para fins de
habilitacdo, patriménio liquido minimo de 10% do valor total estimado da contratacao.

9.30.1.. Capital Circulante Liguido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo Circulante)
de, no minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor
estimado da contratagdo, tendo por base o balango patrimonial e as demonstragcbes
contabeis do dltimo exercicio social; e

9.30.2. Patrimébnio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratac&o, por
meio da apresentagao do balanco patrimonial e demonstragcbes contabeis do Gltimo exercicio
social;

9.31. Os indicadores fixados acima deverdo ser atingidos em cada um dos dois ultimos exercicios
sociais, sob pena de inabilitacdo[A17] ;

9.32. Os documentos referidos acima limitar-se-8o ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica
ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

9.33. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmisséo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.34. O atendimento dos indices econbmicos previstos neste termo de referéncia devera ser
atestado mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada
pelo fornecedor.

9.35. Declaracgéo do fornecedor, acompanhada da relagdo de compromissos assumidos, conforme
modelo constante do Anexo 9 deste Termo de Referéncia, de que um doze avos dos contratos
firmados com a Administragdo Publica e/ou com a iniciativa privada vigentes na data apresentacéo
da proposta ndo é superior ao patriménio liquido do interessado, observados 0s seguintes requisitos
[A19] :
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9.36.1. a declaracédo deve ser acompanhada da Demonstracdo do Resultado do Exercicio
(DRE), relativa ao ultimo exercicio social; e

9.36.2. caso a diferenca entre a declaragédo e a receita bruta discriminada na Demonstracdo
do Resultado do Exercicio (DRE) apresentada seja superior a 10% (dez por cento), para
mais ou para menos, o fornecedor devera apresentar justificativas.

9.36. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo/contratacdo deverdo atender a todas
as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balango de
abertura.

Qualificacao Técnica[A20]

9.37. Declaracdo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informacbes e das
condicbes locais para o cumprimento das obrigacbes objeto da contratacao.

9.38.1. Essa declaracdo podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo
responsavel técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condicbes e
peculiaridades da contratag&o.

9.38. As empresas licitantes deverdo preencher e enviar juntamente com a documentacao de
habilitacdo a “DECLARACAO DE CONCORDANCIA COM O IMR” (Anexo 03).

Qualificacdo Técnico-Operacional

9.39. Comprovacao de aptiddo para execucdo de servico similar, de complexidade tecnolégica e
operacional equivalente ou superior a do objeto desta contratagdo, ou do item pertinente, por meio
da apresentacdo de certiddes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, ou pelo conselho profissional competente, quando for o caso[A23] .

9.39.1. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer
respeito a contrato(s) executado(s) com as seguintes caracteristicas minimas:[A24]

9.39.1.1. contrato(s) que comprove(m) a experiéncia minima de 03(trés) anos do
fornecedor na prestacdo dos servigcos, em periodos sucessivos ou ndo, sendo aceito o
somatdrio de atestados de periodos diferentes;[A25]

9.39.1.2. servicos envolvendo contrato(s) que comprove(m) a execug¢do, pelo
fornecedor, de servicos envolvendo, no minimo numero de postos de trabalho
equivalente ao da contratacdo e no tempo de experiéncia minima exigido no subitem
imediatamente anterior (9.39.1.1.)

9.39.2. Serdo admitidos, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo de servico, a
apresentacdo e o somatdrio de diferentes atestados de servicos executados de forma
concomitante, pois essa situagcdo equivale, para fins de comprovacéo de capacidade técnico-
operacional, a uma Unica contratac8o.[A27]

9.39.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz
ou da filial do fornecedor.

9.39.4. O fornecedor disponibilizara [A28] todas as informacdes necessdrias a comprovacao
da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracédo, copia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual do Contratante e local em que foram
prestados o0s servigos, entre outros documentos.
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9.39.5. Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade
econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

9.40. Declaracdo de que o fornecedor possui ou instalara escritorio na cidade de Brasilia ou
entorno, o que devera ser comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contado a partir da
vigéncia do contrato.

9.41. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras
quando acompanhados de tradugdo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da
entidade emissora.

9.42. A apresentacao, pelo fornecedor, de certidfes ou atestados de desempenho anterior emitido
em favor de consércio do qual tenha feito parte sera admitida, desde que atendidos os requisitos do
art. 67, 88 10 e 11, da Lei n° 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Disposicdes gerais sobre habilitacdo

9.43. Quando permitida a participacdo na licitagdo/contratacdo de empresas estrangeiras que nao
funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos
equivalentes, inicialmente apresentados em traduc&o livre.

9.44. Na hipdtese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para
assinatura do contrato ou da ata de registro de pre¢cos ou do aceite do instrumento equivalente, os
documentos exigidos para a habilitagdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e
apostilados nos termos do disposto no Decreto n°® 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que
venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.45. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
agueles legalmente permitidos.

9.46. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se 0
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.47. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo, que é o maximo aceitavel,[A2] é de R$ 5.837.389,70
(Cinco milhdes, oitocentos e trinta e sete mil, trezentos e oitenta e nove reais e setenta
centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela contida no item 1.1 acima
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11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

Termo de Referéncia 42/2025

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgcamento Geral da Uni&o.

11.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagéo:

1) Gestao/Unidade: 32396/323102

1) Plano Orgcamentéario: 2000 - Administragdo da Unidade

Ill) PTRES : 216474 - Administracao da ANM

1V) Elemento de despesa: Orcamento para 60 meses divididos por ND, conforme abaixo:

Valor do
GRUPO|ITEM ESPECIFICA(;AO DOS SERVICOS |CATSER| Contrato (60 ND - 33903702 |ND - 33903701 | ND - 33903979
MESES)
Brasilia/DF
Prestagdo de servico de limpeza e
1 » 24023 R$ 5.222.144,40] R$ 5.222.144,40
conservacao
Controle de pragas - Desinsetizacao /
2 |Desratizacéo / Dedetizacéo - 3417 R$ 28.231,50 R$ 28.231,50
(sob demanda)
Remanejamento de equipamento /
3 o 25259 R$ 127.502,40 R$ 127.502,40
mobiliario (sob demanda)
Prestagao de servico de jardinagem
4 24325 R$ 105.423,00 R$ 105.423,00
1 (sob demanda)
Sao Luis/IMA
Prestacéo de servico de limpeza e
5 " 24023 R$ 339.840,00] R$ 339.840,00
conservagao
Controle de pragas - Desinsetizacao /
6 |Desratizagéo / Dedetizagao - 3417 R$ 2.046,80 R$ 2.046,80
(sob demanda)
Remanejamento de equipamento /
7 . 25259 R$ 12.201,60 R$ 12.201,60
mobiliario (sob demanda)
VALOR TOTAL DA CONTRATACAO PARA 60 MESES R$ 5.837.389,70| R$ 5.592.626,70| R$ 105.423,00| R$ 139.704,00

Para o ano de 2025 - 4 meses

GRUPO | ITEM ESPECIFICAGCAO DOS SERVIGCOS
ND - 33903702 ND - 33903701 ND - 33903979
1 Prestacao de servico de limpeza e conservagao R$ 348.142,96
Desinsetizagao / Desratizacédo / Dedetizagédo
2 R$ 2.823,15
(sob demanda)
Remanejamento de equipamento / mobiliario
3 R$ 12.750,24
(sob demanda)
Prestacao de servico de jardinagem
4 R$ 10.542,30
(sob demanda)
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1 5 Prestacéao de servico de limpeza e conservacao R$ 22.656,00

Controle de pragas - Desinsetizacéo /
6 L L R$ 204,68
Desratizacéo / Dedetizagéo - (sob demanda)

Remanejamento de equipamento / mobiliario
7 R$ 1.220,16
(sob demanda)

Valor por ND R$ 373.826,79 R$ 10.542,30 R$ 13.970,40

Valor total para 2025 R$ 398.339,49

11.3. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacdo da
Lei Orcamentaria respectiva e liberagcao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.[A1]

12. DISPOSICOES FINAIS
DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informacdes contidas neste Termo de Referéncia ndo séo classificadas como sigilosas.

13. ANEXO I Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato
(Contratacoes de pequeno valor - art. 95, inciso I, da Lei n. 14.133/2021,
Orientacao Normativa n° 84, de 17 de maio de 2024)

13.1. Nao se aplica.

14. ANEXO II TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

N&o se aplica

15. Anexos do TR
Anexo 01 : Estudo Técnico Preliminar - ETP-323102-000007-2025 (SEI n°® 16874853);
Anexo 02 : Instrumento de Medicéo de Resultados - IMR (SEI n® 16880911);

Anexo 03: Modelo - Declaragdo de concordancia com o IMR-Instrumento de Medic&o de Resultados
(SEI n°16909895);
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Anexo 04: Modelo - Declara¢éo de ME/EPP (SEI n® 16909898);

Anexo 05: Modelo - Declaragéo de fatos impeditivos (SEI n® 16909899);

Anexo 06.1: Modelo - PCFP - Planilha de Custos e Formacéao de Precos - DF- (SEI n® 16909901);
Anexo 06.2: Modelo - PCFP - Planilha de Custos e Formacgao de Pregos - MA - (SEI n® 16909902);
Anexo 07.1: PCFP - Planilha de Custos e Formacéo de Precos - DF (SEI n°® 16909903);

Anexo 07.2: PCFP - Planilha de Custos e Formacéo de Precos - GO (SEI n° 16909905);

Anexo 08: Modelo - Declaracédo de Responsabilidade pelo Enquadramento Sindical (SEI
n° 16909906);

Anexo 09 : Modelo - Relagdo de Compromissos assumidos - (SEl n° 16909909);

Anexo 10 : Modelo - Declaracéo de possui ou que ira instalar escritorio - (SEI n°® 16909910);
Anexo 11: Relagdo de areas a serem limpas - DF - (SEI n® 16910156);

Anexo 12: Relacdo de areas a serem limpas - MA - (SEI n°® 16910159).

Anexo 13: Modelo - Atestado de Vistoria - (SEI n® 16910173).

16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

JOSE MADURO TOLEDO JUNIOR

Integrante Requisitante e Técnico - Lider

1Y
tf Assinou eletronicamente em 13/06/2025 as 09:51:31.

JOSE IAGO PEREIRA DOS SANTOS

Integrante Administrativo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 13/06/2025 as 10:00:42.
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ANTONIO JOSE NOGUEIRA DOS SANTOS

Integrante Técnico - Suporte Local

1Y
tf Assinou eletronicamente em 13/06/2025 as 10:11:33.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagio 52 de 52
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo

Atualizagdo: ABR/2025



	Termo de Referência 42/2025
	Informações Básicas
	Outras informações

	1. CONDIÇÕES GERAIS DA CONTRATAÇÃO
	2. FUNDAMENTAÇÃO E DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO
	3. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
	4. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO
	5. MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO
	6. MODELO DE GESTÃO DO CONTRATO
	7. CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO E PAGAMENTO
	8. INFRAÇÕES E SANÇÕES ADMINISTRATIVAS
	9. FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUÇÃO
	10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAÇÃO
	11. ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA
	12. DISPOSIÇÕES FINAIS
	13. ANEXO I Regras aplicáveis ao instrumento substitutivo ao contrato (Contratações de pequeno valor - art. 95, inciso I, da Lei n. 14.133/2021, Orientação Normativa nº 84, de 17 de maio de 2024)
	14. ANEXO II TERMO DE CIÊNCIA E CONCORDÂNCIA
	15. Anexos do TR
	16. Responsáveis


